UD. Madina Berkah Melimpah

Sidoarjo, 24 Oktober 2023

Nomor : 009/MG/UD.MBM/X/2023
Perihal : Surat Jawaban Permohonan Praktek Kerja Lapangan

Kepada Yth:
Dekan Fakultas Sains dan Teknologi
Universitas Darussalam Gontor

Dengan hormat,

Sehubungan dengan pengajuan proposal perihal permohonan Praktek Kerja Lapangan
Mahasiswa Universitas Darussalam Gontor di UD. Madina Berlimpah Berkah Surabaya,
dengan ini kami sampaikan bahwa kami dapat menerima peserta magang atas nama :

NO | NAMA NIK/NIM FAKULTAS/JURUSAN
1 Arini Husaina Fadhilah 412020618009 Teknik Informatika
2 Devi Nur Suryanita 412020618011 Teknik Informatika

Untuk dapat melaksanakan praktek kerja lapangan di UD. Madina Berlimpah Berkah, dengan
ketentuan sebagai berikut :

1.

Praktek Kerja Lapangan dilaksanakan mulai tanggal 01 November — 31 Desember
2023

Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan disesuaikan dengan hari dan jam kerja UD.
Madina Berlimpah Berkah yaitu :

Senin — Sabtu pukul 07.00 — 17.00 WIB
Peserta diwajibkan datang tepat waktu

Selama Praktek Kerja Lapangan peserta diwajibkan :

Menggunakan pakaian praktek kerja lapangan/almamater (pakaian wajib
berlengan Panjang) yang telah ditentukan dari universitas selama masa
magang/PKL/OJT berlangsung.

Selama masa magang/PKL/OJT berlangsung peserta yang sehat tidak diwajibkan
untuk menggunakan masker.

Melakukan absensi pada saat datang dan pulang.

Mentaati peraturan Perusahaan yang berlaku selama berada di Perusahaan

Selama kerja industri berlangsung peserta dilarang:

Peserta dilarang menggunakan hp pribadi selama jam operasional (kecuali
ishoma)

Menggunakan fasilitas perusahaan untuk kepentingan pribadi

Tidak diperkenankan keluar dari lokasi perusahaan selama jam kerja tanpa ijin dari
Head Department

Tidak diperkenankan tidak masuk praktek kerja lapangan tanpa ada surat izin /
keterangan dari universitas terkait.



5. lJika selama Praktek Kerja Industri peserta melanggar ketentuan dan peraturan yang
ada, maka pihak perusahaan akan memberikan sanksi yang telah ditetapkan.

6. Peserta Praktek Kerja Industri wajib menyusun laporan hasil praktek kerja industri.
Satu minggu sebelum pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan berakhir, peserta
diwajibkan  menyelesaikan  laporan  hasil Praktek Kerja Industri dan
mempresentasikan kepada pihak HRD dan Head Dept./mentor terkait (jadwal akan
diatur lebih lanjut).

7. Surat keterangan dan nilai Praktek Kerja akan diberikan setelah Peserta menyerahkan
laporan Praktek Kerja ke bagian HRD.

8. Untuk ketentuan lainnya akan diinformasikan lebih lanjut pada saat pelaksanaan
Praktek Kerja Industri berlangsung

Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan terima
kasih.

Hormat kami,

P

TH O

Lindawati
CEO UD. Madina Berlimpah Berkah



