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Abstraks

Program Magang dan Sudi Independen Bersertifikat Kampus Merdeka yang
diadakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
merupakan salah satu cara untuk mengimplementasikan keterampilan atau
kemampuan yang diperoleh di perkuliahan, dan soft skill serta hard skill diterapkan
di perkuliahan. Perusahaan atau kantor selama beberapa bulan. Kegiatan ini
penulis lakukan di Dinas Kependudukan dan Pendaftaran Penduduk Kota
Surabaya. Dinas Kependudukan dan Pendaftaran Penduduk Kota Surabaya adalah
dinas daerah Pemerintah Kota Surabaya yang menangani urusan pengelolaan
kependudukan dan pendaftaran penduduk. Laporan ini beris pengamatan
terhadap kendala atau permasalahan dan usulan solus atas kendala atau
permasalahan yang ada di Dinas Kependudukan dan Pendaftaran Penduduk Kota
Surabaya selama 5 (lima) bulan yaitu. 18 Agustus 2022 sampai 24 Desember 2022.
Pada saat program M3 B diimplementas kan, penulistermasuk sebagai pengacara
dengan antarmuka pelaporan. Dalam pelaksanaannya, penulis melakukan
beberapa kegiatan yaitu menyiapkan pendapat hukum tentang urusan rakyat,
membantu Program Inovas Lontong Balap (Layanan Sstem Satu Pintu
Pengadilan Negeri Surabaya di Dispendukcapil Surabaya), mengunjungi
Pengadilan Negeri dan PTUN Surabaya, memeriksa aplikas ke Kejaksaan,
dukungan pelayanan di meja informas Dispendukcapil dan berbagai tugas
tambahan seperti: Dari kegiatan yang diperoleh selama 5 (lima) bulan tersebut,
penulis telah mendapatkan pengalaman yang dapat digunakan untuk menunjang

karir selanjutnya penulis sebagai Advokat Khusus.

Kata kunci:

Magang, Pengadilan, Hukum, Kependudukan
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Bab | Pendahuluan

1.1. Latar belakang

Perkembangan globalisas memberikan dampak yang signifikan terhadap
perubahanberbagal aspek dalam kehidupan masyarakat Indonesia saat ini. Seiring
dengan hadirnya globadisas di tengah-tengah masyarakat tersebut dikuti pula
dengan perkembangan di bidang teknologi yang semakin pesat Pesatnya
perkembangan teknologi dan arus globalisasi, menjadikan masyarakat Indonesia
semakin mudah dalam memperol eh berbagai macam informas

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya merupakan
perangkat daerah pemerintah Kota Surabaya yang melaksanakan urusan
administras kependudukan dan pencatatan sipil. Administras Kependudukan
merupakan hak dan kewsgjiban yang dimiliki warga Indonesia. Masyarakat
diwgjibkan untuk selalu meaporkan dan mencatatkan setiap peristiwa
kependudukan yang dialami. Pertumbuhan ekonomi di Kota Surabaya berkembang
dengan cukup pesat dari tahun ke tahun, pertumbuhan ekonomi tersebut berbanding
lurus dengan pertumbuhan penduduk di Kota Surabaya, sehingga kebutuhan akan

dokumen administras kependudukan menjadi semakin meningkat

Dalam pelayanan administras kependudukan diperlukan tata kelola yang
baik serta inovas berkelanjutan. Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Surabaya telah menerapkan digitalisas layanan dokumen administras
kependudukan yang harus dimanfaatkan dengan optima, supaya pemenuhan
kebutuhan akan dokumen administras kependudukan dapat berjalan dengan baik
Program ini didesain untuk menyediakan dukungan sistem pembelgaran yang
berbasi s permasd ahan nyata bagi tenaga muda mealui kegiatan magang. Dengan
bergabung dalam program ini. Mahas swaakan mendapat kesempatan untuk belajar
mengandisis kondis lapangan di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Surabaya, dan bedajar memberikan pelayanan terbaik bagi warga, serta terlibat
dalam pengembangan penerapan Dukcapil 4.0 (based on Industri 4.0) dalaminovas



pelayanan dokumen administras kependudukan dengan dukungan sistem
pembelajaran yang dirancang selama program magang berlangsung.

1.2. Lingkup

Penanganan Kasus Hukum Kependudukan

Mahasiswa terjun langsung membantu Pemerintah Kota Surabaya daam
manajemen kinerja internal di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Surabaya dalam bidang hukum.

Dalam pdayanan administras kependudukan, dimungkinkan adanya
gugatan/permasdahan yang melibatkan aparat penegak hukum, kepolisan,
pengadilan serta kejaksaan, sehingga diperlukan bantuan dalam mitigas dan
penyigpan materi untuk penyeesaian gugatan/permasdahan. Selan itu,
Dispendukcapil memiliki inovas pelayanan yang terintegras dengan Instans
Hukum seperti Pengadilan Agama dan Pengadilan Negeri yang disebut Lontong
Balap dan Lontong Kupang.

Mahasiswva terlibat dalam mitigas dan persiapan materi permasaahan
hukum, serta pelaksanaan program Lontong Kupang dan Lontong Balap. Dengan
adanya kegiatan yang dibantu oleh para mahasiswa, pelaksanaan program lontong
kupang dan lontong balap Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil dapat
melayani masyarakat terkait kasus hukum dengan maksimal.

.1 Tujuan

Tujuan dari program MSIB yaitu

1. Meningkatkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap Mahasiswa sehingga
meningkatkan kesiapan dan keterserapan di dunia kerja dan dunia usaha

2. Menghasilkan terobosan dalam penyelesaian persoalan praktis di industri
ataupun organisas dari inovas yang dilakukan dalam program ini

3. Mendorong dan memacu pembangunan nasionad dengan menumbuhkan



motivas masyarakat untuk berpartisipas dalam pembangunan
4. Meningkatkan peran dan kontribusi nyata Perguruan Tinggi dan Mahasiswa

dalam pembangunan nasional

Kegiatan ini disusun bagi mahasiswa yang ingin terjun langsung membantu
Pemerintah Kota Surabaya ddam mangemen kinerja internal di Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya dalam bidang hukum
DISPENDUKCAPIL telah mduncurkan inovas pelayanan Layanan Online dan
Terpadu Mdalui One Gate System, dan bekerja sama dengan Pengadilan Agama
dan Kementerian Agama (Lontong Kupang) dan Layanan Online Terpadu One
Gate System bersama Dispendukcapil dan Pengadilan Negen Surabaya (Lontong
Balap). Meldui Lontong Kupang, warga Surabaya dapat mengurus proses peradilan
pernikahan yang belum dilaporkan secara resmi ke Kantor Urusan Agama (KUA)
dan Disdukcapil tanpa harus datang ke kantor terkait karena dapat dilakukan secara
online. Sebelum melakukan inovas Lontong Balap, pengurusan yang
membutuhkan produk (dokumen) dari Pengadilan Negeri hanya bisa dilakukan di
kantor Pengadilan Negen Surabaya. Dengan adanya kerjasama ini sidang bisa
dilakukan di luar kantor Pengadilan Negeri misdnya di Siola, kantor Kecamatan,
kantor Keurahan, kampus maupun lokas lain sehingga dapat mempermudah
masyarakat dalam melakukan pengurusan administras kependudukan

Dalam pelayanan administras kependudukan, dimungkinkan adanya
gugatan/permasdahan yang melibatkan aparat penegak hukum, kepolisan.
pengadilan serta kejaksaan, sehingga diperlukan bantuan ddam mitigas dan
penyiapan maten untuk penyelesaian gugatan/permasdahan. Selain itu,
Dispendukcapil memiliki inovas pelayanan yang terintegras dengan Instans
Hukum seperti Pengadilan Agama dan Pengadilan Negeri yang disebut Lontong
Balap dan Lontong Kupang

Peserta Magang akan terlibat dalam mitigas dan persiapan mater permasalahan

hukum, serta pel aksanaan program Lontong Kupang dan Lontong Balap



Dengan adanya kegiatan yang dibantu oleh para mahasiswa, pelaksanaan
program lontong kupang dan lontong balap Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil dapat melayani masyarakat terkait kasus hukum dengan maksima

Pencatatan Sipil Kota Surabaya
a Vis
Terwujudnya Data Penduduk yang Akurat Serta Masyarakat yang Sadar dan Tertib

Administras Kependudukan.

b. Mis
Memberikan Pelayanan Administras Kependudukan yang Prima, Dinamis,

dan Humanis

c. Motto
Dinas Melayani dengan mudah, cepat, santun dan sepenuh hati.

Maklumat Pelayanan

Dengan ini kami menyatakan :

1. Sanggup menyelenggarakan pelayanan administras kependudukan yang
prima, dinamis dan humanis, serta taat dengan Peraturan Perundang-
undangan yang berlaku

2. Memberikan pelayanan sesua dengan kewgban dan akan melakukan
perbaikan secaraterus menerus

3. Bersedia untuk menerima sanksi, dar/atau memberikan kompensas sesuali
ketentuan Perundang-undangan yang berlaku apabila pelayanan yang

diberikan tidak sesua standar.



Bab Il Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil K ota Surabaya

1.1 Struktur Organisas

STRUKTUR ORGANISASI

Gambar 1
Struktur Organisasi Dispendukcapil Kota Surabaya
* Sumber : Website Dispendukcapil Kota Surabaya

1.2 Lingkup Pekerjaan

A. Sekretariat

Mempunyai tugas me aksanakan sebagian tugas Dinas di bidang kesekretariatan
yang meliputi menyusun dan melaksanakan rencana program dan petunjuk teknis,
melaksanakan koordinas dan kerjasama dengan lembaga dan instans lain,

melaksanakan pengawasan dan pengendalian, melaksanakan evaluas dan



pelaporan, dan melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas
sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Sekretariat mempunyai fungs :

pelaksanaan koordinas penyusunan perencanaan program, anggaran dan
perundang-undangan;

pelaksanaan pengelolaan dan pelayanan administras umum dan
administras perizinar/non perizinan/rekomendasi;

pel aksanaan penge olaan administras kepegawaian;

pel aksanaan pengel olaan administras keuangan;

pel aksanaan penatausahaan Barang Milik Daerah;

pel aksanaan urusan rumah tangga, dokumentasi, hubungan masyarakat, dan
protokol;

pel aksanaan pengel olaan kears pan dan perpustakaan;

pelaksanaan koordinas penyelenggaraan tugas-tugas Bidang;
pelaksanaan perhitungan pelaporan indikator Kinerja sekretariat yang
tertuang dalam dokumen perencanaan strategis,

pelaksanaan koordinas pelaporan indikator kinerja dinas yang tertuang
dalam dokumen perencanaan strategis;

pel aksanaan pembinaan organisas dan ketatal aksanaan;

pelaksanaan monitoring, evaluas dan penyusunan laporan pelaksanaan
tugas,

pel aksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai tugas

dan fungsinya.

a. Sub Bagian Perencanaan, mempunyai tugas :

menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas penyusunan perencanaan

program dan perundang-undangan;



menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas pelaporan indikator kinerja
dinas yang tertuang dalam dokumen perencanaan strategis,

menyiapkan bahan pel aksanaan koordinas penyusunan anggaran;
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris sesuai tugas

dan fungsinya.

. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian, mempunyai tugas :

menyiapkan bahan pelaksanaan pengelolaan dan pelayanan administras
umum dan administras perizinarn/non perizinan/rekomendas;

menyiapkan bahan pel aksanaan pengel olaan administras kepegawaian;
menyiapkan bahan pel aksanaan penatausahaan Barang Milik Daerah;
menyiapkan bahan pelaksanaan urusan rumah tangga, dokumentas,
hubungan masyarakat dan protokol;

menyiapkan bahan pel aksanaan pengel olaan kears pan dan perpustakaan;
menyiapkan bahan pel aksanaan pembinaan organisas dan ketatal aksanaan;,
menyiapkan bahan pelaksanaan monitoring, evaluas dan penyusunan
laporan pel aksanaan tugas,

melaksanakan tugas-tugas lain  yang diberikan oleh Sekretaris

sesuai tugas dan fungsinya.

. Sub Bagian Keuangan, mempunyai tugas:

menyiapkan bahan pel aksanaan koordinas penyusunan anggaran;
menyiapkan bahan pel aksanaan pengel olaan administras keuangan;
melaksanakan tugas-tugas lain  yang diberikan oleh Sekretaris

sesual tugas dan fungsinya.



B. Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas
Dinas di bidang pelayanan pencatatan sipil yang mdiputi menyusun dan
mel aksanakan rencana program dan petunjuk teknis, melaksanakan koordinas dan
kerjasama dengan lembaga dan instans lain, melaksanakan pengawasan dan
pengendalian, melaksanakan evaluas dan pelaporan, dan melaksanakan tugas-

tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil mempunyai fungs :

pel aksanaan pemrosesan tekni s perizinan/non perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

penyusunan perumusan bahan penetapan kebijakan pelayanan pencatatan
spil skala Daerah;

pelaksanaan fadilitas, sosidisas, bimbinganteknis, advokas, supervis dan
konsultas pelaksanaan pelayanan pencatatan sipil skaa Daerah;
pelaksanaan koordinas penyelenggaraan pelayanan pencatatan sipil skala
Daerah;

pemantauan dan evaluas serta melaporkan penyelenggaraan pelayanan
pencatatan sipil skala Daerah;

pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia pengel ola pelayanan
dan pencatatan sipil skaa Daerah;

pengawasan atas penyelenggaraaan pelayanan pencatatan sipil skala
Daerah;

penyelenggaraan pelayanan pencatatan sipil dan sstem administras
kependudukan skala Daerah meliputi :

1) Pencatatan Kelahiran;
2) Pencatatan Lahir Mati;
3) Pencatatan Perkawinan;
4) Pencatatan Perceraian,



5)
6)
7)
8)
9)

Pencatatan Kematian;

Pencatatan Pengangkatan Anak, Pengakuan Anak dan Pengesahan Anak;
Pencatatan Perubahan Nama;

Pencatatan Perubahan status Kewarganegaraan;

Pencatatan peristiwa penting lainnya;

10) Pencatatan perubahan dan pembatalan akta;
11) Penerbitan dokumen kependudukan hasil pencatatan sipil;

12) Penatausahaan dokumen pencatatan sipil.

pel aksanaan perhitungan pelaporan indikator kinerja bidang yang tertuang
dalam dokumen perencanaan strategis,
pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai

dengan tugas dan fungsinya.

Sub Koordinator Kelahiran dan Kematian mempunyai tugas:

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

menyiapkan bahan penyusunan perumusan bahan penetapan kebijakan
pel ayanan pencatatan kel ahiran dan kematian;

menyiapkan bahan pelaksanaan fadlitas, sosialisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan peayanan pencatatan
kelahiran dan kematian,

menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas penyelenggaraan pelayanan
pencatatan kelahiran dan kematian;

menyiapkan bahan pemantauan dan evaluas serta meaporkan
penyel enggaraan pelayanan pencatatan kelahiran dan kematian;
menyiapkan bahan pembinaan dan mengembangkan sumber daya manusia
pengel ola pelayanan dan pencatatan kelahiran dan kematian;

menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan atas penyeenggaraaan
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pel ayanan pencatatan kel ahiran dan kematian;
menyiapkan bahan penyel enggaraan pelayanan pencatatan sipil dan sistem

administras kependudukan meliputi :

Pencatatan Kelahiran;

Pencatatan Lahir Mati;

Pencatatan Kematian;

Pencatatan Perubahan Nama;

Pencatatan peristiwa penting lainnya;

Pencatatan perubahan dan pembatalan akta;

Penerbitan dokumen kependudukan hasil pencatatan sipil;
Penatausahaan dokumen pencatatan sipil.

mel aksanakan tugas-tugas|ain yang diberikan oleh Kepala Bidang Layanan
Pencatatan Sipil dengan tugas dan fungsinya.

Sub Koordinator Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan

K ewarganegaraan, mempunyai tugas::

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

menyiapkan bahan penyusunan kebijakan pelayanan pencatatan
Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan Kewarganegaraan;
menyiapkan bahan pelaksanaan fadlitas, sosialisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan peayanan pencatatan
Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan Kewarganegaraan;
menyiapkan bahan peaksanaan koordinas penyelenggaraan pelayanan
pencatatan Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan
Kewarganegaraan;

menyiapkan bahan pemantauan dan evaduas serta meaporkan
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penyel enggaraan pel ayanan pencatatan Perkawinan, Perceraian, Perubahan
Status Anak dan Kewarganegaraan;

menyiapkan bahan pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia
pengelola pelayanan dan pencatatan Perkawinan, Perceraian, Perubahan
Status Anak dan Kewarganegaraan,

menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan atas penyeenggaraaan
pelayanan pencatatan Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan
Kewarganegaraan;

menyiapkan bahan penyel enggaraan pelayanan pencatatan sipil dan sistem

administras kependudukan meliputi :

Pencatatan Perkawinan;

Pencatatan Perceraian;

Pencatatan Pengangkatan Anak, Pengakuan Anak dan Pengesahan Anak;
Pencatatan Perubahan Nama;

Pencatatan Perubahan status K ewarganegaraan;,

Pencatatan peristiwa penting lainnya;

Pencatatan perubahan dan pembatalan akta;

Penerbitan dokumen kependudukan hasil pencatatan sipil;
Penatausahaan dokumen pencatatan sipil.

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Bidang Pengelolaan Informas Administras Kependudukan

Bidang Pengelolaan Informas Administras Kependudukan mempunyai tugas

mel aksanakan sebagian tugas Dinas di bidang pengelolaan informas administras

kependudukan yang meliputi menyusun dan melaksanakan rencana program dan

petunjuk teknis, melaksanakan koordinas dan kerjasama dengan lembaga dan

instans lain, mel aksanakan pengawasan dan pengendalian, melaksanakan evaluas



12

dan pelaporan, dan melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Untuk melaksanakan tugas, Bidang Pengelolaan Informas Administras

Kependudukan mempunyai fungs :

pel aksanaan pemrosesan teknis perizinan/non perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

penyusunan perumusan bahan penetapan kebijakan Penge olaan Informas
Administras Kependudukan skala Daerah;

pelaksanaan fasilitas, sosidisas, bimbingan teknis, advokas, supervis dan
konsultas pel aksanaan Pengelolaan Informast Administras Kependudukan
skala Daerah;

pelaksanaan koordinas  penyelenggaraan Pengelolaan  Informas
Administras Kependudukan skala Daerah;

pel aksanaan sistem informas administras kependudukan;

pembangunan data kependudukan Daerah;

penyajian dan diseminas informas kependudukan;

perlindungan data pribadi penduduk pada database kependudukan Daerah;
pemantauan dan evaluas pengel olaaninformas administras kependudukan
skala Daerah;

pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia pengelola sistem
informas administras kependudukan skala Daerah;

pengawasan atas pengel olaan sistem informas administras kependudukan
skala Daerah;

pengolahan dan penygjian data atas indikator kependudukan skala Daerah;
pel aksanaan perhitungan pel aporan indikator kinerja bidang yang tertuang
dalam dokumen perencanaan strategis;

pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai

dengan tugas dan fungsinya.
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a. Sistem Informas Administras Kependudukan mempunya fungsi :

menyiapkan bahan penetapan kebijakan Sistem Informas Administras
Kependudukan;

menyiapkan bahan pelaksanaan faslitas, sosialisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan Sistem Informas
Administras Kependudukan;

menyiapkan bahan peaksanaan koordinas penyelenggaraan Sistem
Informas Administras Kependudukan,

menyiapkan bahan pelaksanaan sSstem informas  administras
kependudukan;

menyiapkan bahan pel aksanaan pembangunan data kependudukan Daerah;
menyiapkan bahan penyajian dan diseminas informas kependudukan;
menyiapkan bahan pelaksanaan perlindungan data pribadi penduduk pada
database kependudukan Daerah;

menyiapkan bahan pelaksanaan pembinaan dan pengembangan sumber
daya manusia pengelola Sistem informas administras kependudukan skaa
Daerah;

menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan atas pengelolaan sistem
informas administras kependudukan skala Daerah;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pengelolaan Informas Administras Kependudukan sesuai dengan tugas

dan fungsinya.

b. Sub Koordinator Pengolahan dan Penygjian Data Kependudukan

mempunyai fungs :

menyiapkan bahan penetapan kebijakan Pengolahan dan Penyajian Data

Kependudukan;
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menyiapkan bahan pelaksanaan faslitas, sosalisas, bimbingan teknis,
advokasi, supervis dan konsultas pelaksanaan Pengolahan dan Penygjian
Data Kependudukan,

menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas penyeenggaraan Pengolahan
dan Penyajian Data K ependudukan;

menyiapkan bahan pembangunan replikas data kependudukan di Daerah;
menyiapkan bahan pembangunan data kependudukan Daerah;

menyiapkan bahan penyajian dan diseminas informasi penduduk;
menyiapkan bahan perlindungan data pribadi penduduk pada bank data
kependudukan Daerah;

menyiapkan bahan pemantauan dan evaluas pengelolaan informas
administras kependudukan skala Daerah;

menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan aas pengelolaan informas
administras kependudukan skala Daerah;

menyiapkan bahan pengolahan dan penygian data atas indikator
kependudukan skala Daerah;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pengelolaan Informas dan Administras Kependudukan sesuai dengan

tugas dan fungsinya.

B. Bidang Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan

Bidang Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan mempunyai tugas mel aksanakan
sebagian tugas Dinas di bidang pemanfaatan data dan inovas peayanan yang
meliputi menyusun dan melaksanakan rencana program dan petunjuk teknis,
melaksanakan koordinas dan kerjasama dengan lembaga dan instans lain,
melaksanakan pengawasan dan pengendalian, melaksanakan evaluas dan
pelaporan, dan melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas

sesuai dengan tugas dan fungsinya
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Untuk melaksanakan tugas, Bidang Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan

mempunyai fungsi:

pelaksanaan pemrosesan teknis perizinan/non perizinan/rekomendas
sesuai bidangnya;

penyusunan evaluad, petunjuk teknis dan  pelaporan
pemanfaatan data dan inovas pelayanan,

penyiapan dan pelaksanaan program, petunjuk teknis yang terintegras
dengan instang lain;

penyusunan bahan koordinas serta kerjasama dengan lembaga dan instans
lain;

pembuatan  rekomendas terhadap perkembangandan
pengendalian kependudukan;

pembuatan langkah-langkah inovatif terhadap pelayanan kependudukan;
pembuatan inovas percepatan pelayanan kependudukan;

pendayagunaan data kependudukan untuk penyusunan indikator
kependudukan dan analiss kependudukan ddam rangka penyusunan
perencanaan pembangunan berbasis penduduk di skala Daerah;
pelaksanaan fasilitas, sosidisas, bimbinganteknis, advokasi, supervis dan
konsultas pelaksanaan pemanfastan data dan inovas pelayanan skala
Daerah;

pel aksanaan pe ayanan pemanfaatan data dan dokumen kependudukan bagi
lembaga/instans lain;

pelaksanaan andisa, kajian dan rekomendas pengendalian penduduk non
permanen;

pel aksanaan perhitungan pelaporan indikator kinerja bidang yang tertuang
dalam dokumen perencanaan strategis,

pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai

dengan tugas dan fungsinya.
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a. Sub Koordinator Kerjasama dan Inovas Pelayanan mempunyai tugas :

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

menyiapkan bahan penyusunan dan penyiapan bahan evaluasi, petunjuk
teknis dan pe aporan pemanfaatan data dan inovas pelayanan;

menyiapkan bahan peaksanaan program, petunjuk teknis yang terintegras
dengan instang lain;

menyiapkan bahan koordinas serta kerjasama dengan lembaga dan instans
lain;

menyiapkan bahan pembuatan rekomendas terhadap perkembangan dan
pengendalian kependudukan;

menyiapkan bahan pembuatan langkah-langkah inovatif terhadap pel ayanan
kependudukan;

menyiapkan bahan pembuatan inovas  percepatan  pelayanan
kependudukan;

menyiapkan bahan pelaksanaan fadlitas, sosalisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan kerjasama dan inovas
pelayanan skala Daerah;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan sesua dengan tugas dan

fungsinya.

b. Sub Koordinator Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan

mempunyai tugas :

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;
menyiapkan bahan penyusunan evauas, petunjuk teknis dan pelaporan

pemanfaatan data dan inovas pelayanan;
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menyiapkan bahan pel aksanaan program, petunjuk teknis yang terintegras
dengan instang lain;

menyiapkan bahan koordinas serta kerjasama dengan |lembaga dan instans
lain;

menyiapkan bahan pembuatan rekomendas terhadap perkembangan
kependudukan;

menyiapkan bahan daam membuat langkah-langkah inovatif terhadap
pelayanan kependudukan;

menyiapkan bahan dalan membuat inovas percepatan pelayanan
kependudukan;

menyiapkan bahan pendayagunaan data kependudukan untuk penyusunan
indikator kependudukan dan analiss kependudukan daam rangka
penyusunan perencanaan pembangunan berbasi s penduduk di skala Daerah;
menyiapkan bahan pelaksanaan fadlitas, sosialisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan pemanfaatan data dan
dokumen kependudukan skala Daerah;

menyiapkan bahan pelaksanaan pelayanan pemanfaatan data dan dokumen
kependudukan bagi lembaga/instans lain;

menyiapkan bahan pelaksanaan analisa, kajian dan rekomendas
pengendalian penduduk non permanen;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan sesua dengan tugas dan

fungsinya

D. Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk

Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk mempunyai tugas melaksanakan
sebagian tugas Dinas di bidang peayanan pendaftaran penduduk yang meliputi
menyusun dan melaksanakan rencana program dan petunjuk teknis, melaksanakan

koordinas dan kerjasama dengan lembaga dan instans lain, melaksanakan
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pengawasan dan pengendalian, melaksanakan evduas dan pelaporan, dan

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan

tugas dan fungsinya

Untuk melaksanakan tugas, Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk mempunyai

fungs :

pel aksanaan pemrosesan tekni s perizinan/non perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

penyusunan perumusan bahan penetapan kebijakan pendaftaran penduduk;
pelaksanaan fadilitas, sosidisas, bimbinganteknis, advokas, supervis dan
konsultas pelaksanaan pendaftaran penduduk;

pel aksanaan koordinas penyelenggaraan pendaftaran penduduk;
pemantauan, evaluas dan peaporan penyelenggaraan pendaftaran
penduduk;

pembinaan dan pengembangan sumber dayamanus a pengel ola pendaftaran
penduduk;

pengawasan atas penyelenggaraan pendaftaran penduduk;
penyelenggaraan pelayanan pendaftaran penduduk dengan sistem

administras meliputi :

1) pendaftaran dan penerbitan dokumen kependudukan bagi
Warga Negara Indonesia dan Orang Asing;

2) pendaftaran dan penerbitan dokumen kependudukan bagi
orang terlantar;

3) verifikas data ganda;

4) pendaftaran dan penerbitan dokumen pindah datang bagi
Warga Negara Indonesa dan Orang Asng antar
Kota/Kabupaten/Provins/ Negara;

5) pendaftaran dan penerbitan dokumen dan peristiwa

kependudukan lainnya.
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Pelaksanaan perhitungan pelaporan indikator kinerja bidang yang tertuang
dalam dokumen perencanaan strategis,
pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai

dengan tugas dan fungsinya.

Sub Koordinator Identitas Penduduk, mempunyai tugas:

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

menyiapkan bahan penyusunan bahan penetapan kebijakan sesual
bidangnya;

menyiapkan bahan pelaksansan faslitas, sosalisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultas pelaksanaan pendaftaran penduduk
sesuai bidangnya;

menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas penyeenggaraan pendaftaran
penduduk sesuai bidangnya;

menyiapkan bahan pemantauan, mengevaluas dan melaporkan
penyel enggaraan pendaftaran penduduk sesuai bidangnya;

menyiapkan bahan pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia
pengel ola pendaftaran penduduk sesuai bidangnya;

menyiapkan bahan pengawasan aas penyelenggaraan pendaftaran
penduduk sesuai bidangnya;

menyiapkan bahan penyelenggaran pelayanan pendaftaran penduduk
dengan sistem administras meliputi :

pendaftaran dan penerbitan dokumen kependudukan bagi orang terlantar;
verifikas data ganda;

pendaftaran dan penerbitan dokumen dan peristiwa kependudukan lainnya.

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pendaftaran Penduduk sesuai dengan tugas dan fungsinya.
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Sub Koordinator Pindah Datang dan Pendataan Penduduk mempunyai tugas

menyiapkan bahan pemrosesan teknis perizinan/rekomendas sesuai
bidangnya;

menyiapkan bahan penyusunan bahan penetapan kebijakan pendaftaran
penduduk;

menyiapkan bahan pelaksanaan faslitas, sosalisas, bimbingan teknis,
advokas, supervis dan konsultasi pel aksanaan pendaftaran penduduk;
menyiapkan bahan pelaksanaan koordinas penyelenggaraan pendaftaran
penduduk;

menyiapkan bahan pemantauan, evaluas dan pelaporan penye enggaraan
pendaftaran penduduk;

menyiapkan bahan pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia
pengel ola pendaftaran penduduk;

menyiapkan bahan pengawasan aas penyelenggaraan pendaftaran
penduduk;

menyiapkan bahan penyelenggaran pelayanan pendaftaran penduduk

dengan sistem administras meliputi :

pendaftaran dan penerbitan dokumen kependudukan bagi Warga Negara
Indonesia dan Orang Asing;

pendaftaran dan penerbitan dokumen pindah datang bagi Warga Negara
Indonesia dan Orang Asing antar Kota/Kabupater/Provins/ Negara;
pendaftaran dan penerbitan dokumen dan peristiwa kependudukan lainnya.
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pendaftaran Penduduk sesuai dengan tugas dan fungsinya
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1.3 Deskrips Pekerjaan
Penyelenggaraan Administras: Kependudukan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya merupakan instans
pelaksana Pemerintah Kota Surabaya yang membidangi urusan administras
kependudukan. Administras Kependudukan adalah rangkaian kegiatan penataan
dan penertiban dalam penerbitan dokumen dan data kependudukan melalui
pendaftaran penduduk, pencatatan sipil, pengelolaan informas Administras
Kependudukan serta pendayagunaan hasiinya untuk pelayanan publik dan
pembangunan sektor lain. Terkait penyelenggaran administras kependudukan
sendiri diatur dalam Peraturan Daerah Kota Surabaya Nomor 6 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Administras Kependudukan. Berikut merupakan pelayanan

dalam administras kependudukan :

1. Pendaftaran Penduduk
Pelayanan Pendaftaran Penduduk terdiri atas:
a. pencatatan biodata Penduduk
penerbitan KK
penerbitan KTP-¢el
penerbitan KIA
penerbitan surat keterangan kependudukan

-~ o a0 o

pendataan Penduduk rentan Administras Kependudukan

pendataan penduduk nonpermanen.

@

Pelayanan pendaftaran penduduk dilaksanakan melalui pendaftaran secara daring
atau manual. Pelayanan pendaftaran penduduk dilaksanakan melalui SIAK.
Penduduk yang tidak mampu melakukan pelaporan sendiri daam pelayanan
pendaftaran penduduk, dapat dibantu oleh Dinas atau meminta bantuan kepada
orang lain. Produk yang dihasilkan dalam pendaftaran penduduk ini yaitu KK,
KTP-el, surat keterangan pindah, surat keterangan pindah datang, surat keterangan

pindah ke luar negeri, surat keterangan datang dari |uar negeri dan surat keterangan
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tempat tingga. Waktu penyelesaian pengurusan pendaftaran penduduk tersebut

paling lama 7 (tujuh) hari kerja.
2. Pencatatan Sipil
Pelayanan Pencatatan Sipil terdiri atas:

a

0 @

-~ o o 0 o

Kelahiran

lahir mati

perkawinan

pembatal an perkawinan
perceraian

pembatal an perceraian

kematian

pengangkatan anak

pengakuan anakpengesahan anak
perubahan nama

perubahan status kewarganegaraan

peristiwa penting lainnya

. pembetulan akta

pembatal an akta.

Pelayanan pencatatan sipil dilakukan kepada WNI dan orang asing. Pelayanan

pendaftaran penduduk dilaksanakan melalui pendaftaran secaradaring atau manual .

Pelayanan pendaftaran penduduk dilaksanakan melalui SIAK. Produk yang

dihaslkan dalam pencatatan spil ini yaitu surat keterangan kelahiran, surat

keterangan lahir mati, surat keterangan pembatalan perkawinan, surat keterangan

pembatal an perceraian, surat keterangan kematian, surat keterangan pengangkatan

anak, surat keterangan pengganti tanda identitas, surat keterangan pencatatan sipil,

kutipan akta kelahiran, kutipan akta kematian, kutipan akta perkawinan, kutipan

akta perceraian, dan kutipan akta pengakuan.

3. Data dan Dokumen K ependudukan
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Data Kependudukanterdiri atas data perseorangan dan/atau data agregat Penduduk.
Data perseorangan meliputi nomor KK, NIK, nama lengkap, jenis kelamin, tempat
lahir dan sebagainya. Sedangkan data agregat meliputi himpunan data perseorangan
yang berupa data kuantitatif dan data kualitatif. Dokumen Kependudukan meliputi

Biodata Penduduk

KK

KTP-¢l

surat keterangan kependudukan
Akta Pencatatan Sipil.

® 2 0o T @

2.2  Inovas Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya

1. Program Lontong Balap

Pemerintah Kota Surabaya melalui Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Dispendukcapil) terus berupaya mengembangkan pelayanan publik yang
memberikan kemudahan bagi masyarakat. Salah satunya adalah program Lontong
Balap. ‘Lontong Balap’ disini adalah penyebutan dari Layanan Online dan Terpadu
melaui One Gate System antara Dispendukcapil Surabaya dan Pengadilan Negeri
Surabaya. Merupakan inovas peayanan dari Dispendukcapil Surabaya yang
memfasilitas pemohon untuk mendapatkan penetapan dari PN baik terkait masalah
kematian, perubahan nama, maupun permohonan orang yang sama.
Ada 13 layanan dalam Program Lontong Ba ap yang terintegras dengan Pengadilan
Negeri, yaitu :

1) Perubahan nama pada akta kelahiran

2) Perubahan jenis kelamin pada akta kelahiran

3) Perubahan tempat tanggd |ahir pada akta kelahiran

4) Perubahan nama orang tua pada akta kelahiran

5) Perubahan nama pada akta perkawinan

6) Perubahan nama pada akta perceraian
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7) Perubahan nama pada pengangkatan anak

8) Perubahan nama pada pengesahan anak

9) Perubahan nama pada pengakuan anak

10) Akta kematian bagi seorang yang tidak jelas karena hilang/mati tetapi tidak
ditemukan jenazahnya

11) Pencatatan kematian yang tidak memiliki dokumen kependudukan dan/atau
keterangan kematian

12) Permohonan satu orang yang sama

13) Perubahan biodata akibat perbedaan pada NIK ganda

Pendaftaran atau pengguan permohonan cukup digjukan di kelurahan saja. Tidak
perlu datang ke Pengadilan Negeri Surabayayang beralamat di Jalan Arjuno untuk
mendaftarkan permohonan. Proses persidangan nanti juga tidak dilaksanakan di
Pengadilan Negeri secara langsung, tetapi di Gedung Siolalantai 2. Setelah sdlesai
proses persidangan, pemohon selain mendapatkan produk pengadilan berupa
penetapan juga akan mendapatkan produk Dispendukcapil langsung. Jadi, jika
beracara di Pengadilan Negeri langsung, pemohon hanyaakan mendapatkan produk
berupa penetapan pengadilan dan untuk produk Dispendukcapil berupa catatan
pinggir atau dokumen lain yang baru harus mengurus lagi di Dispendukcapil.
Namun, dengan adanya Program Lontong Balap ini pemohon bisa mendapatkan
satu paket produk dari pengadilan dan juga produk Dispendukcapil secaralangsung
tanpa harus mengurus lagi.

Program Lontong Balap ini memberikan kemudahan bagi masyarakat khususnya
Kota Surabaya dalam proses penetapan permohonan. Banyak masyarakat yang
secara tidak sadar memiliki masalah administras kependudukan dikarenakan
kurangnya kepedulian terhadap adminintras kependudukan. Ketika ingin
mengurus sesuatu barulah sadar bahwa terdapat masdah pada data
kependudukannya. Ha tersebut lazim terjadi dan sangat sering terjadi di
masyarakat apalagi seseorang yang memang tidak aware terhadap masalah

kependudukan.
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Program Lontong Balap ini merupakan bentuk kemudahan layanan administras
kependudukan yang harus diketahui secaramassif oleh masyarakat. Dengan adanya
kerja sama antara Dispendukcapil Surabaya dengan Pengadilan Negeri Surabaya
ini  diharapkan bisa mewujudkan optimalisas kepengurusan administras
kependudukan kepada masyarakat kota Pahlawanini.

2. Program Lontong Kupang

Lontong Kupang adalah aplikas Layanan Online dan Terpadu melalui One Gate
System antara Dispendukcapil, Pengadilan Agama, dan Kementerian Agama yang
melayani permohonan isbat nikah dar/atau asal -usul anak. Lontong Kupang akan
sangat memudahkan masyarakat dalam ha pengurusan peradilan pernikahan yang
belum tercatat, sekaligus kepemilkan dokumen kependudukannya.

Dengan Lontong Kupang, warga Surabaya dapat mengurus peradilan pernikahan
yang belum dilaporkan secara resmi ke Kantor Urusan Agama (KUA) dan
Disdukcapil tanpa harus datang ke kantor terkait karena dapat dilakukan secara
online. Pasca isbat nikah ditetapkan, warga akan langsung mendapatkan berbagai
dokumen pernikahan dan kependudukan terkait, mula dari buku nikah, akta
pernikahan, perubahan status dalam Kartu Kduarga (KK), dan perubahan status
dalam KTP-d. Program Lontong Kupang ini biasanya dilaksanakan di kecamatan
domisili atau di Kantor Siola Dispendukcapil Surabaya.

3. Program ACO-ERI

ACO-ERI merupakan layanan terpadu antara Dispendukcapil, Pengadilan Agama
dan Kementerian Agama yang melayani pelayanan yang terkait dengan
administras kependudukan yaitu meliputi :

a. Penetapan dan pencatatan isbat nikah dan/atau asal -usul anak

b. Prosesperceraian, baik cerai talak maupun cerai gugat

C. Proses pembatalan nikah



26

d. Proses pengangkatan anak

e. Prosesishat cerai

f. Perubahan biodata pada buku nikah yang tercatat pada Kantor Urusan
Agama (KUA)

4. Program KALIMASADA

Kawasan Lingkungan Sadar Adminduk atau yang dikenal dengan KALIMASADA
adalah salah satu program Dispendukcapil Kota Surabaya ddam merintis
terciptanya lingkungan atau kampung yang tertib administras kependudukan
dengan meningkatkan jumlah masyarakat yang sadar adminduk. Program ini
dilaksanakan oleh Ketua RT pada tiap kecamatan se- Kota Surabaya sekaligus
sebagai perintis layanan adminduk di lingkungan Rukun Tetangga guna lebih
mendekatkan pel ayanan administras kependudukan kepadamasyarakat. Hubungan
antara kecamatan, kelurahan dan Rukun Tetangga KALIMASADA yaitu untuk
saling berkoordinasi dalam melakukan percepatan permohonan yang menjadi target
nasional seperti perekaman Kartu Tanda Penduduk (KTP), akta kelahiran, dan
penerbitan Kartu ldentitas Anak (KIA). 9 cakupan pdayanan KALIMASADA
yaitu :

Perekaman KTP-€

Kepemilikan akta kelahiran

Pelaporan akta kematian

Kepemilikan KIA

Tambah jiwa bagi anak yang belum masuk KK

- o o 0 T @

Tingkat pembaruan status perkawinan
Tingkat perubahan biodata
Validas keberadaan faktual penduduk

Pelaporan penduduk non permanen

0 o«



1.4 Jadwal Kerja
Penulis melakukan Magang MSIB di Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kota Surabaya yang berada di Jalan Tunjungan No. 1-3,
Genteng,K ecamatan Genteng, Kota Surabaya, Jawa Timur 60275. Penulis
mel aksanakan Magang M SIB dari tanggal 18 Agustus - 24 Desember 2022

dengan jam kerja mulai dari pukul 07.30 WIB - 16.00 WIB.
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Bab |11 Penanganan K asus Hukum K ependudukan di Dispendukcapil Kota Surabaya

Gambaran Kantor Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya

Gambar 2
Q8mbar 2

Gedung SIOLA (Mal Pelayanan Publik)
Sumber : Website Dispendukcapil Kota Surabaya

Gambar 3
Café Pelayanan ADMINDUK (Bagian Depan)
Sumber : Dokumentasi Pribadi
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Gambar 4
Konsultasi Pemohon di Café Pelayanan ADMINDUK
*Qumber : Dokumentasi Pribadi

Gambar 5
Bidang Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
*Sumber : Dokumentasi Pribadi

Gambar 6
Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi Pdayanan
*Sumber : Dokumentasi Pribadi
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Gambar 7
Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil
*Sumber : Dokumentasi Pribadi

Gambar 8

Ruang Sekretariat
*SQumber : Dokumentasi Pribadi

Gambar 9
Ruang Call Center
*Sumber : Dokumentasi Pribadi
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Gambar 10
Loket Perekaman e-KTP
*SQumber : Dokumentasi Pribadi

Gambar 11
Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk
*Qumber : Dokumentasi Pribadi

[11.1 Mengikuti Sosialisas dan Pengar ahan

Pada saat awal pelaksanaan magang, kami mengikuti pengarahan dan
sosalisas tentang seluk beuk yang ada di Dispendukcapil Surabaya. Penulis di
garkan materi tentang administras kependudukan dan tata cara pelayanan kepada
masyarakat. Penulis juga digjarkan cara memakai aplikas KNG (Klampid New
Generation) aplikas untuk melakukan pengagjuan perubahan yang ada di data
kependudukan kita. Acara ini dilakukan selama kurang lebih 1 minggu secara
online dan 1 minggu selanjutnya secara offline.
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[11.2 Penanganan M asalah Hukum K ependudukan (L egal Opinion)
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Gambar 12

Pembuatan Legal Opinion/ Pendapat Hukum
atas Kasus K eberatan Penerbitan Akta Perkawinan dan Akta Kematian
* SQumber : Dokumentasi Pribadi

Pembuatan Legal Opinion atau Pendapat Hukum merupakan tupoks utama
dari posis Legal Officer. Dalam tugas ini, Penulis menguraikan kronologi atau
duduk perkara, dasar hukum, hasil pendapat hukum, hingga rekomendas hukum
atas permasal ahan tersebut. Pendapat hukum yang dibuat oleh Penulis dan rekan-
rekan digunakan untuk menguatkan argumen atas konsekuens dikeluarkannya
produk ol eh Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya. Hingga saat
ini, klasifikas perkara yang paling banyak masuk dan bersifat cukup kompleks
adalah mengenai keberatan atas akta kematian karena bersinggungan dengan
perolehan waris. Dalam penyusunan substansi, Penulis menyampaikan secarajelas
dan tegas sesuai dengan bahasa yang benar dan sistematis agar tidak menimbulkan
bias atau tafsiran ganda.

Acuan regulas yang biasa digunakan Penulis ketika menyusun Legal
Opinion masalah kependudukan adalah Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013
Tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administras Kependudukan, Peraturan Kementerian Dalam Negeri (Permendagri)
Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Presiden Nomor
96 Tahun 2018 Tentang Persyaratan Dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk Dan
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Pencatatan Sipil, Peraturan Kementerian Dalam Negeri (Permendagri) Nomor 109
Tahun 2019 tentang Formulir Dan Buku Yang Digunakan Dalam Administras
Kependudukan, Peraturan Daerah Kota Surabaya Nomor 6 Tahun 2019 Tentang
Penyelenggaraan Administras: Kependudukan.

Capaian akhir atau output yang didapat oleh Penulis dalam menjaankan
kegiatan penyusunan Legal Opinion adalah meningkatkan kemampuan untuk
menyelesai kan masalah, pendaran hukum, serta dapat menganalisis risko hukum.

[11.3 Lontong Balap

Gambar 13
Pembantuan Pd aksanaan Program Lontong Balap
* Sumber : Dokumentasi Pribadi

Program Lontong Badap merupakan kerjasama antar Dispendukcapil
Surabaya dengan Pengadilan Negeri Surabaya dalam penetapan permohonan. Jadi,
masyarakat Surabaya tidak perlu beracara langsung di pengadilan dan cukup
melakukan pendaftaran di kelurahan kemudian sidang akan dilakukan di Gedung
Siola It. 2. Pada kegiatan ini, penulis membantu pelaksanaan sidang mulai dari
mempersiapkan ruangan yang digunakan untuk persidangan, mengkoordinir daftar
hadir pemohon dan saks, pemberian konsums dan pendistribusian berkas

permohonan serta membantu tamu dalam mengis survey kepuasan.



Lontong Balap merupakan program inovas dari Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Surabaya yang berkolaboras dengan Pengadilan Negeri
Surabaya. Program ini bertujuan untuk memudahkan masyarakat yang ingin
mendapatkan penetapan dari Pengadilan Negeri untuk keperluan permohonan
perubahan elemen administras kependudukan namun tidak perlu melaksanakan
sidang di Pengadilan Negeri Surabaya yangterletak di Jalan Arjuno, melainkan bisa
dilakukan di Gedung Siola dengan mendaftarkan diri di kantor kelurahan. Setelah
sidang dilakukan, hasil penetapan Pengadilan Negeri dan perubahan dokumen
administras kependudukan langsung didapatkan oleh Pemohon

Pada kegiatan ini, Penulis melakukan pembantuan administras seperti
pengecekan presens, pemberian konsums kepada para Pemohon, ajakan untuk
pengisan Survei Kepuasan Masyarakat. Setelah melakukan pembantuan
administras, biasanya Penulis menyaks kan rangkaian atau proses sidang tersebut.
Capaian akhir atau output dari kegiatan Lontong Balap ini yang didapatkan penulis
adal ah meningkatkan ilmu mengenai hukum acara.

[11.4 Vidtas ke Pengadilan Negeri Surabaya

B ort v Canvme

s Kocamaten Sawahan, Jaws Timur, Indonesa B Kecamatan Sewahan, Jawa Timur, Indonesia
PPRGH 00 K Arjuro, Sewsian Kec. Seweban, Kots S5, B 1ila A fruno NodS-E, Sewshan, Kec. Seawnhan, Kols SHY,

Gambar 14
Visitad ke Pengadilan Negeri Surabaya
* Qumber : Dokumentasi Pribadi
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Kunjungan atau visitas ke Pengadilan Negeri Surabaya dilakukan oleh
Penulis dan rekan-rekan satu divis apabila Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Surabaya mendapat panggilan dari Pengadilan Negeri Surabaya sebagal
pihak yang berperkara. Klasifikas perkara yang Penulis ikuti biasanya adalah
mengena pembatalan produk hukum dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Surabaya. Capaian akhir atau output dari kegiatan ini adaah Penulis
mengetahui proses atau rangkaian daam beracara, melatih argumentas dan pola
pikir yang kritis.

Penulis ikut staff yang menjadi kuasa hukum Dispendukcapil Surabaya
untuk mengamati proses beracara di pengadilan Negeri Surabaya. Jenis perkara
yang penulis ikuti dan melibatkan Dispendukcapil Surabaya sebagai salah satu
pihak yaitu pembatal an akta perceraian dan pembatalan akta ke ahiran dan sengketa
waris. Proses di pengadilan yang penulis ikuti yaitu mula dari proses mediag,
pemberian keterangan sampai dengan pembacaan penetapan.

[11.5 Vidtas ke Pengadilan Tata Usaha Negara
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Gambar 15
Visitad ke PTUN Surabaya
* Qumber : Dokumentasi Pribadi

Kunjungan atau visitas ke Pengadilan Tata Usaha Negara Surabaya
dilakukan oleh Penulis dan rekan-rekan satu divis apabila Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya mendapat panggilan dari Pengadilan Tata
Usaha Negara sebaga pihak yang berperkara. Klasifikas perkara yang Penulis
kawal dari awal adalah adalah mengenai perubahan nama. Capaian akhir atau
output dari kegiatan ini adalah Penulis mengetahui proses atau rangkaian dalam
beracara, melatih argumentas dan pola pikir yang kritis dikarenakan Penulis

menyaksikan proses pembuktian.

[11.6 Verifikas Dispendukcapil (Situs E-Capil)

] . Femgalian Peretanin PN

L

B EEESEENEEE
ppstons J B

Gambar 16
Verifikasi Dispendukcapil
* Qumber : Dokumentasi Pribadi

Pada kegiatan ini, Penulis bertugas sebagai verifikator untuk melakukan
verifikas berkas serta menganalisis Surat Permohonan Kepada Pengadilan Negeri
Surabaya dalam rangka pengajuan Program Lontong Balap. Penulis memverifikas
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sebanyak 5-10 permohonan yang masuk setiap harinya. Dalam melakukan tugas
ini, ada 4 (empat) poin yang Penulistinjau, antaralain :

1 Apakah petitum yang tercantum dalam Surat Permohonan Kepada
Pengadilan Negeri Surabaya sesuai dengan file berkas yang dilampirkan Pemohon?
2. Apakah syarat-syarat absolut dalam pengagjuan permohonan telah
terpenuhi?

3. Apakah nomor-nomor dalam tiap dokumen beserta nama pi hak sudah sesuai
dengan yang diajukan?

4. Apakah substans dalam Surat Permohonan Kepada Pengadilan Negeri
Surabaya tepat dari mulai sudut pandang hinggajenis permohonannya?

Capaian akhir atau output yang didapatkan Penulis addah meningkatkan
kemampuan menganalisis dokumen hukum, ketelitian, dan melatih pola pikir yang
Kritis.

[11.7 Konsultas Pelayanan Administras Kependudukan

Gambar 17
Pelayanan Administrasi Kependudukan
* Sumber : Dokumentasi Pribadi
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Pada kegiatan konsultas pelayanan administras kependudukan, Penulis
ditempatkan pada Lantai 1 Loket C Gedung Siola dan Lantai 3 Cafe Pelayanan
Adminduk. Penulis meakukan interaks langsung dengan masyarakat dan
mel akukan problem solving terkait masa ah kependudukan yang dialami pemohon.
Adapun permasal ahan dan permohonan yang sering penulistemui dan tangani yaitu
Nomor Induk Kependudukan (NIK) yang tidak aktif, akta pencatatan sipil yang
hilang, kesalahan nama pada akta pencatatan sipil, pembatalan akta kematian,
pengajuan akta pencatatan sipil yang prosesnya lama, pemutakhiran biodata di
Kartu Keluarga (KK), permohonan perjanjian kawin, pengambilan akta perceraian,
konfirmas akta pencatatan sipil, KTP rusak atau hilang, membantu proses
keabsahan. Tidak hanya di loket sgja, namun beberapa kali saya berkeliling
mendatangi Pemohon yang mash menunggu antrean untuk menyelesaikan
permasalahan kependudukannya sehingga antrean tidak membludak.

Selain itu, apabila terdapat keluhan dari Pemohon yang tingkat permasalahannya
cukup kompleks, Penulis biasanya akan menggunakan masalah tersebut untuk
keperluan riset dan untuk pembuatan Lega Opinion.

[11.8 Tugas Tambahan

Gambar 18
Rekapan Excel e-Capil
* Sumber : Dokumentasi pribadi



39

Pada tugas ini, Penulis melakukan tugas tambahan berupa melakukan
rekapan di excel terkait pelayanan bidang pencatatan sipil. File ini akan
diekspanskan ke kelurahan, kecamatan, hingga acuan di Kantor Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya ketika menanggapi
permasalahan pemohon sehingga file ini dibuat agar terciptanya kepastian aturan

serta solus yang akan digunakan.

Gambar 19
Pengunduhan KK pada Aplikasi SIAK
* Sumber : Dokumentasi pribadi

Pada tugas ini, Penulis melakukan tugas tambahan berupa pengunduhan
kartu keluarga di Kota Surabaya dengan pembagian yang sudah dikoordinir.
Kegiatan ini bertujuan untuk melengkapi database dari Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Surabaya dengan maksud mempermudah arsiparis data.
Penulis melakukan pengunduhan lebih dari 350 data kartu keluarga. Setelah
diunduh, KK dismpan dalam folder dan diserahkan kepada pegawai tersebut.
Peserta juga harus menghapus data KK pada laptop pribadi sebelum pulang.
Prosedur ini dilakukan untuk mencegah terjadinya kebocoran data.



Bab IV Penutup

Demikianlah laporan akhir tentang program administras kependudukan
bersertifikat pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya ini

dibuat untuk memenuhi syarat kelulusan program.

IV.1 Kesmpulan

Berdasarkan hasil pembahasan diatas, dapat disimpulkan :

1. Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya
merupakan salahsatu bagian dari Dinas Daerah Kota Surabaya
yang menye enggarakan urusan pemerintahan bidang Administrag
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Surabaya terdiri dari Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil, Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk, Bidang
Pengelolaan Informass Administras Kependudukan, danBidang

Pemanfaatan Data dan Inovas Pelayanan.

2. Pelayanan permohonan baik pendaftaran kependudukan maupun
pencatatansipil dapat dilakukan secara online dan manua. Semua
permasalahan administras kependudukan dapat dilakukan di
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya. Setelah
melakukan magang MSIB disini, penulis lebih mengerti dan
paham lebih dalam mengenai persoalan administrad

kependudukan.

IV.2 Saran

Berdasarkan hasil kessimpulan diatas, penulis memberikan saran sebagai berikut :
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1. Bagi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya, pelayanan
yang diberikan sudah sesua dengan tugas pokok dan fungs dan
berdasarkan Standar Operasional Prosedur yang berlaku. Pelayanan yang
diberikan sangat mudah, prima dan sepenuh hati sesuai dengan maklumat
pelayanan yang selamaini dipegang yaitu melayani dengan prima, dinamis
dan humanis. Meskipun pelayanan yang diberikan sudah sangat baik,
namun sebaiknya dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Surabaya dapat menambah staff bagian informas dikarenakan banyaknya
pemohon yang datang untuk mengurus administras kependudukan
terkadang membuat sedikit kewal ahan.

2. Bagi masyarakat diharapkan |ebih hati-hati dan peduli terhadap administras
kependudukan. Jika terjadi kesalahan atau kekeliruan pada dokumen atau
data kependudukan dan tidak segera sadar maka akan berpengaruh terhadap
kepentingan kedepannya. Inovas pelayanan yang diberikan oleh Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya sudah sangat beragam
dan mudah sehingga diharapkan masyarakat dapat memanfaatkan hal
tersebut dengan sebaik-baiknya demi terwujudnya masyarakat yang sadar
dan tertib administrasi kependudukan.

3. Sebaiknyainformas mengenai syarat dan tata cara pengurusan administras
kependudukan yang jarang dilakukan masyarakat seperti perubahan status
anak dan kewarganegaraan tetap disampakan dalam media sosal Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Surabaya. Terkait Standar
Operasional Prosedur pengurusan administras kependudukan khususnya
pencatatan sipil sebaiknya segeradiperbarui jikamemang terjadi perbedaan
atau pembaruan dalam praktiknya.
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Bab V Lampiran A. TOR

TERM OF REFERENCE (TOR)
MAGANG BERSERTIFIKAT ADMINISTRAS! KEPENDUDUKAN
DINAS KEPENDUDUXAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA SURABAYA
“PENANGANAN KASUS HUKUM KEPENDUDUKAN"

A. Nama Kegiatan
Magang Hersertifikat Administrsi Kependudukan pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipd Kota Surabaya yang bekeqasama dengan Program Magang dan
Studi Independen Berseifikal Kementarian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Tekmolog: (MSIE Cycle 3) dengan akivgas "Penanganan Kasus Hukum
Kependudukan *

B. Latar Belakang Kegiatan

Perkambangan globalsasi membenkan dampak yarng signifisan terhadap
perubahanberbagal aspek dalam kehidupan masyarakat Indanesia saat mni. Saring
dengan hadwmya globalisasi ¢ tengahengah masysnkal tersebut dikuti puia
dangan perkembangan di bidang teknologi yang samakin pesst Pesalnya
parkembangan teknobg dan arus globalsasi, menadican masyarakal Indonesa
samakin mudah dalam mempercleh berbagai macam informasi.

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipd Kota Surabaya merupakan
perangkal daersh pemanntah Kota Swabaya yang melsksanskan urusan
acministras: kependudukan dan pencatalan sipl. Admnistrasi Kependudukan
merupakan hak dan kewsjiban yang dmilkl werga Indonesia  Masyarakat
diwapbkan umuk  sedaly  melaporkan dan mencatatkan setiop peristiwa
kapendudukan yang dialani. Ferumbunan akonomi di Kota Surabaya berkembang
dengan cukup pesat dan tahun ke fahun pestumbuhan ekonomi tersebut
berbanding lrus gengan perumbuhan penduduk di Kota Sumabaya, sehinggs
kabutishan akan dokumen admnistrasi kependudukan menjadi semakon meningikat

Dalam pelayanan admnistrasi kependudukan dperlukan 1818 kelola yang
bak serta inovasi barkelanjutan. Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Swabaya welah meneapkan  digtalisas)  layanan  dekumen  administrasi
rependudukan yang harus dimanfaaian dengan optimal, supaya pemenuhan
xebutuhan akan cokumen administrasi kependudukan dapat bergaian dengan dak
Program i didesan untuk menyediakan dukungan sistem pembela@ran yang
berbams permasalahan nyata bagi lensgs mucda maelalis keglatan magang. Dengan
borgabuny datam program Inl, Mahasiswa akan mendapat kesempatan untuk

A-1



belajar menganalsis kondisi lapangan di Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Surabaya, dan belajar membenkan pelayanan terbak bagl warga, serta
terlibat dalam pengembangan penerapan Dukcapil 4 0 (based on Industr 4 0)
datam inovasi pelayanan dokumen administrasi kependudukan dengan dukungan

sistern pembelajaran yang dirancang selama program magang berlangsung.

C. Tujuan Kegiatan

Kegiatan ini disusun bagi mahasiswa yang ingin terjun langsung membantu
Pemerintah Kota Surabaya dalam manajemen kinefga Iinternal di Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Keta Surabaya dalam bidang hukum.
DISPENDUKCAPIL telah meluncurkan inovasi pelayanan Layanan Online dan
Terpadu Melalui One Gate System, dan bekerja sama dengan Pengadilan Agama
dan Kementerian Agama (Lontong Kupang) dan Layanan Online Terpadu One
Gate System bersama Dispendukcapil dan Pengadilan Negeri Surabaya (Lontong
Balap) Melalui Lontong Kupang, warga Surabaya dapal mengurus proses
peraditan pernikahan yang belum dilaporkan secara resmi ke Kantor Urusan
Agama (KUA) dan Disdukcapil tanpa harus catang ke kantor terkait karena dapat
dilakukan secara online. Sebelum melakukan inovasi Lontong Balap, pengurusan
yang membutubkan produk {dokumen) dar Pangadilan Negern hanya bisa
dilakukan di kantor Pengadilan Negeri Surabaya. Dengan adanya kerjasama ini,
sidang bisa dilakukan di luar kantor Pengadilan Negen misalnya di Siola, kantor
Kecamatan kanior Keluraban, kampus maupun lokasi [ain sehingga dapal
mempermudah masyarakat dalam melakukan pengurusan  adminisiras:
kependudukan,

Dalam pelayanan administrasi kependudukan, dimungkinkan adanya
gugalan/permasalahan yang melibatkan aparal penegak hukum, kepoksan,
pengadilan serta kejaksaan, sehingga dipedukan bantuan dalam mitigasi dan
penyiapan maleri untuk penyelesaian gugatan/permasalahan.  Selain  itu,
Dispendukcapil memiliki inovasi pelayanan yang terintegrasi dengan Instansi
Hukum seperti Pengadilan Agama dan Pengadilan Negeri yang disebut Lontong
Balap dan Lontong Kupang.

Peserta Magang akan terlibat dalam mitigasi dan persiapan maten
permasalahan hukum, sera pelaksanaan program Lontong Kupang dan Lontong
Balap.

Dengan adanya kegiatan yang dibantu oleh para mahasiswa, pelaksanaan
program lontong kupang dan lontong balap Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil dapat melayani masyarakat terkait kasus hukum dengan maksimal,




D. Jadwal dan Tempat Pelaksanaan

Tanggal Pelaksanaan
Pukul

Tempat

E. Peserta

. 1B Agustus - 24 Desember 2022

. 07,30 WIB - 16.00 WiIB
Kantor Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Surabaya

Ji Tunjungan No 1-3, Kota Surabaya

Jumiah Mahasiswa yang mengikuti program Magang ini ada 3 Mahasiswa dari
berbagai universilas seluruh Indonesia

« Legal Officer 3 Mahasiswa
Berikut daflar nama mahasswa peserta magang -
NO Nama Lengkap ““'m‘:'“"‘ P Posisi

1 |EUNICE FEREN

Universitas Surabaya |[limu Hukum  |Legal Officer

HANS
2 |Muhammadudy |Universitas Hukum Lega! Officer
Hisyam Hawan  |Darussalam Gontor  |Ekonomi
Syariah

3 |Priyanka Marsha
Almeyra

Universitas Alrangga |limu Hukum  |Legal Officer

F. Penyelenggara

Penyelenggara program magang administrasi kependudukan bersertifikat adalah
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipl Kota Surabaya yang bekerasama
dengan Kementerian Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi,



G. Penutup
Demikantah Term Of Reference tentang program magang administras
kependudukan bersedifikat pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Surabaya ini dibuat untuk menjadi pedoman pelaksanaan magang.

Agu? Sonhayl. S.T. MMT
NIP. 15701023 192602 1 001




Bab VI

Lampiran B. Log Activity

Pada Bagian ini beris log activity dengan format sebagai berikut

Minggu/Tdl

Kegiatan

Hasl

18 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
dan sangat antusias ddam kegiatan
"Pisah Sambut MSIB Angkatan 2 dan
3" secaradaring. Banyak testimoni dan
inspiras dari para pembicaranya yang
membuat saya tidak sabar ddam

menjaani program MSIB ini.

Mengikuti
sambut MSIB Angkatan 2
dan 3.
pengetahuan

acara pisah

Mendapatkan
dan

wawasan baru.

19 Agu 2022

alhamdulillah hari ini saya mengikuti
sambutan dan pengarahan umum yang
dilakukan oleh disdukcapil surabaya
mengenal magang. Pengarahan dan

sambutannya dil akukan secara online.

Mengikuti sambutan dan
pengarahan umum

(daring)

22 Agu 2022

Alhamdulillah
pembekadan materi

hari ini  dimulai
perdana pada
Disdukcapil surabaya yg beris pre test
materi umum, surabaya in brief dan
overview UU 23 tahun 2006 dan UU
24 tahun 2013 yang di bawakan oleh
kas pemanfaatan data, kabid PDIP,

dan kadisdukcapil surabaya

Pembekalan surabaya in
brief dan overview UU
23 tahun 2006 dan UU 24
tahun 2013 vyang di
bawakan
pemanfaatan data, kabid
PDIP, dan kadisdukcapil

surabaya

oleh kas

23 Agu 2022

Hari ini ada pembekdan dari
dispendukcapil yang
dibawakan oleh Sekdis dan bagian
PDIP disdykcapil

materi tentang perda 6/2019

surabaya

surabaya, beris

Pembekalan yang
dibawakan oleh Sekdis
PDIP

dan bagian

disdykcapil surabaya,
beris  materi

perda 6/2019

tentang




24 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
pembekal an dari Disdukcapil Surabaya
mengena Materi layanan pendaftaran
penduduk, Materi aplikas pendukung
pelayanan yang dibawakan ol eh bagian
Dafduk dan saya mengikuti post test
yang dibawa oleh bagian PDIP

Pembekalan
Materi

mengenai
layanan

pendaftaran

Materi

penduduk,

aplikas
pendukung pelayanan
yang dibawakan oleh
bagian Dafduk dan saya
mengikuti post test yang
dibawa oleh bagian PDIP

25 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
pembekalan dr  Dispendukcapil
surabaya mengenai materi layanan
pencatatan sipil dan materi aplikas
pendukung layanan yg dibawakan oleh
bagian bagian CAPIL dan PIAK serta
saya mengikuti post test yg diadakan

oleh bagian PDIP

Pembekalan

layanan pencatatan sipil

materi

dan materi  aplikas

pendukung layanan yg
dibawakan oleh bagian
bagian CAPIL dan PIAK
serta saya mengikuti post
test yg diadakan oleh

bagian PDIP

26 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuiti
pembekaan mengenai materi inovas
dalam Adminduk 1,11, dan Il yang di
sampaikan oleh bagian CAPIL, PDIP,
dan bagian PIAK dari Dispendukcapil
Surabaya dan mengikuti post test
setelahnya.

pembekaan  mengenai

materi inovas  dalam
Adminduk 1,I1, dan 1l
yang di sampaikan oleh
bagian CAPIL, PDIP, dan
PIAK

Dispendukcapil Surabaya

bagian dari

dan mengikuti post test
setelahnya.

29 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
yang diadakan
dispendukcapil Surabaya secara offline

pembeka an

pembeka an yang
diadakan dispendukcapil

Surabaya secara offline di




di gedung siola It.4, yang beris

mengenaii whole of goverment,
filosofi dasar pelayanan publik yang
dibawakan oleh bagian BKPSDM dan
pelayanan kependudukan sebagian dari

cvrsyang dibawakan oleh dosen unair

gedung siola It.4, yang
beris mengenaii whole of
goverment, filosofi dasar
pelayanan publik

30 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
pembeka an offline kembali di gedung
sola It. 4 bersama disdukcapil
surabaya mengena etika publik,
akuntabilitas publik, dan pelayanan
kependudukan sebagai bagian dari
CRV Syang dibawakan olen BKPSDM
dan pemateri dari UNAIR.

Pembekalan
etika publik, akuntabilitas
publik, dan pelayanan

mengenai

kependudukan  sebagai
bagian dari CRVS

31 Agu 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
pembekaan kembali di gedung siola
It.4 bersama  kadispendukcapil
surabaya mengenai stadium genera
materi pembekalan dan komunikas
publik yang dibawakan oleh pemateri
UNTAG  surabaya,

dipilih

perwakilan

dari serta

alhamdulillah  saya dan
gladi
cad MSIB vyg

dilaksanakan di baai kota Surabaya.

mengikuti

penyematan id

Pembekalan

stadium general materi

mengenai
pembeka an dan
komunikas publik yang
dibawakan oleh pemateri
UNTAG surabaya,
serta alhamdulillah saya
dipilih dan mengikuti
gladi
penyematan  id
MSIB yg dilaksanakan di
balai kota Surabaya.

dari

perwakilan

card

1 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya mengikuti
Apel pembukaan kegiatan MSIB dan
MBKM-A bersama pak walikota di
balai kota surabaya. Dilanjutkan

Alhamdulillah  hari ini
saya mengikuti Apel
pembukaan kegiatan

MSIB dan MBKM-A




dengan pengarahan dan pengenalan
terhadap bagian legal officer di gedung
sola I1t.3 tepatnya di ruangan capil,
bersama dengan ibu vivid selaku
mentor, ibu eva dan pak wawan. Lalu
dilanjutkan pengenalan lebih lanjut
mengena SIAK dan KNG bersama
mas adi dan pengenalan mengenai
pengabsahan akta dan adminduk
bersama mas agus di cafe pelayanan
adminduk.

bersama pak walikota di

balai kota surabaya.
Dilanjutkan dengan
pengarahan dan
pengenalan terhadap

bagian legal officer di
gedung siolalt.3 tepatnya
di ruangan capil, bersama
dengan ibu vivid selaku
mentor, ibu eva dan pak
wawan. pengenalan lebih
lanjut mengenai SIAK

dan KNG bersama mas

ad dan pengendan
mengena  pengabsahan
akta dan adminduk
2Sep 2022 | Alhamdulillah  hari ini saya| rapat  bersama para
berkesampatan untuk ikut rapat | mentor dan teman" yang
bersama para mentor dan teman" yang | ditempatkan di gedung
ditempatkan di gedung sola dan pak | Ssola dan pak Kepada
Kepala Dinas Dispendukcapil | Dinas  Dispendukcapil
surabaya di  ruang demografi. | Membahas mengenai
Membahas mengenai pengenalan dan | pengenalan dan gambaran

gambaran umum setiap bagian yang di
tempatkan di gedung sola, serta
pengenalan masing” peserta magang.
lalu dilanjutkan dengan pembahasan
lebihlanjut mengenai kasus kasusyang
terjadi disekitar lingkup akta kematian
yang dijelaskan oleh mas adi, serta

pembahasan peraturan aau undang"

umum setiap bagian yang
di tempatkan di gedung
sola. pembahasan lebih
lanjut mengenai kasus
yang terjadi

lingkup akta

kasus
disekitar
kematian yang dijelaskan

oleh mas ad serta




yang mendasari pemprosesan akta di
dispendukcapil surabaya.

pembahasan  peraturan

yang
pemprosesan

atau  undang"
mendasari
akta di

surabaya.

di spendukcapil

5 Sep 2022

alhamdulillah hari ini saya dan teman
teman berjaga di cafe pelayanan
adminduk untuk mempelgari dan
melihat langsung real  case dari
keluhan masyarakat dengan ini kami
bisa secara langsung belgar dan
membantu staff disdukcapil yg berada
disana.

selanjutnya kami mempelgjari berkas
permohonan keberatan dari penerbitan
akta kematian dan akta perkawinan
seorang wni yg dilaporkan oleh adik
kandungny sendiri, yg dimanamasalah
ini sampa ke waris dan ada ditemukan

pidana pada pemal suan akta

mempeajari dan melihat
langsung red case dari
keluhan masyarakat

dengan ini kami bisa

secara langsung,
mempel gjari berkas
permohonan  keberatan
dari  penerbitan  akta
akta

perkawinan seorang wni

kematian  dan
yg dilaporkan oleh adik
kandungny sendiri, yg
masdah ini
sampal ke waris dan ada
ditemukan pidana pada

pemal suan akta

dimana

6 Sep 2022

alhamdulillah hari ini saya dan teman
teman berkesempatan mendampingi
petugas dispendukcapil di lanta 1

sola, kami merekap keperluan
pemohon dan menuliskan saran atau
solus dari permasalahannya, setelah
itu kami bertiga melanjutkan kegiatan
di PTUN Surabaya yang berada di

wilayah juanda, sidoarjo bersama pak

saya dan teman teman
berkesempatan
mendampingi petugas
dispendukcapil di lantai 1
sola, kami  merekap
keperluan pemohon dan
menuliskan saran atau
solus dari

permasalahannya, setelah




wawan. Namun kami belum bisa
berkesempatan mdihat sidang secara
langsung dikarenakan mash daam

tahap persiapan

itu kami bertiga
melanjutkan kegiatan di
PTUN Surabaya yang
berada di wilayah juanda,

sdoarjo

7 Sep 2022

Alhamdulillah pada hari ini kami
membantu pelayanan dispendukcapil
surabaya di lanta 1, dan merekap
permohonan serta solus  dari
permasalahan tersebut seperti biasa.
Lalu saya pergi bersama pak wawan
untuk menghadiri 3 dSdang di
Pengadilan Negri surabaya untuk
mempeagjari sidang dan permasalahan
yang ada, sayangnya 1 dr 3 sidang

tersebut ditunda

membantu pelayanan
dispendukcapil surabaya
di lantai 1, dan merekap
permohonan serta solus
permasalahan.
menghadiri 3 sidang di
Pengadilan Negri

surabaya untuk

dari

mempeajari sdang dan

permasalahan yang ada

8 Sep 2022

Alhamdulillah pada hari ini
membantu petugas disdukcapil di It 1

saya
sola lagi merekap dan memberikan
solus terkait masalah yg ada. lau saya
dan teman teman
pembekaan yg diadakan oleh pihak

msib terkait 4 aspek penting dalam

mengikuti

msib. pembekalan yg dilanjutkan
dengan webinar mengenai basic
leadership and teamwork dan basic of
effective communication oleh Dave
Sugiharto. pada sang hari  kami

berjaga di cafe pelayanan adminduk,

membantu petugas

disdukcapil di It 1 soa
lagi
memberikan solus terkait
masalah yg ada.
mengikuti  pembekalan
yg diadakan oleh pihak
4 aspek

penting dalam msb.

merekap dan

msib terkait

pembeka an yg
dilanjutkan
webinar mengena basic

dengan

leadership and teamwork




kali ini kami berkesempatan melayani
proses keabsahan secara langsung dan
mengetahui  prosesnya sendiri. lalu

pada sore hari kami berkonsultas

dengan mas adi mengenai
permasalahan kematian terkait kasus
kutipan akta kematian ganda dan
diarahkan

domisili serta untuk membaca setiap

untuk meninjau  asas

regulas yg berhubungan dengan

peristiwa penting ini

dan basic of -effective
communication oleh
Dave Sugiharto. melayani
proses keabsahan secara
langsung dan mengetahui
prosesnya sendiri.
berkonsultas dengan mas
adi mengenai
permasalahan  kematian
terkait kasus kutipan akta
kematian ganda dan
diarahkan untuk meninjau
asas domisili serta untuk
membaca setiap regulas
yg berhubungan dengan

peristiwa penting ini

9 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman
teman berkesempatan membantu
secara langsung secara administras
acara lontong baap yang diadakan di
gedung siola It.2. lontong balap ialah
layanan online dan terpadu melaui one
gate syssem antara dispendukcapil
surabaya dan pengadilan negeri
surabaya yang merupakan inovas

pelayanan dari dispendukcapil
Surabaya ddam memfasilitas
pemohon untuk mendapatkan
pemetapan dari pengadilan negeri

surabaya. mayoritas dari pemohon

yang hadir adalah untuk mengajukan

membantu secara
langsung secara
administras acara

lontong balap. membuat

legal
keberatan dari

opinion atas
produk
hukum yg diterbitkan
oleh dispendukcapil

Surabaya membuktikan

bahwa  produk yg
dikeluarkan sesuai
dengan  aturan  dan
regulas yang ada.




permohanan pergantian nama. daam
lontong balap ini saya bisa belgjar
secara langsung proses hukum acara
yang diimplementasi kan. setelah acara
ini selesal saya dan teman teman
melanjutkan membuat lega opinion
atas keberatan dari produk hukum yg
diterbitkan  oleh  dispendukcapil
surabaya. proges saat ini sampai pada
argumentas  bahwa dispendukcapil
surabaya membuktikan bahwa produk
yg dikeluarkan sesuai dengan aturan
dan regulas yang ada. dd am membuat
argumentas ini kami jugadibantu oleh
mas dan mbak yang ada di ruang
pencatatan sipil untuk mengakses data
kependudukan dari pihak pihak yang
bersangkutan agar argumen ini valid
karena disertai data yg ada.

12 Sep 2022

Alhamdulillah pada hari ini kita
sebagai peserta magang msib batch 3
mendapatkan tugas tambahan dari
dispendukcapil surabaya,  yaitu
mendownload atau mengunduh file
kartu keluarga dari SIAK yang telah di
pasangkan oleh staff dispenduk pada
hari sabtu atau minggu sebelumnya.
Saya mendapatkan pembagian tanggal
30 bulan maret 2022. Tugas baru yang

cukup menarik bagi saya.

mendownl oad atau
mengunduh file kartu
keluargadari SIAK, Saya
mendapatkan pembagian
tanggal 30 bulan maret
2022.




13 Sep 2022

pada hari ini alhamdulillah saya masih
mengerjakan tugas seperti kemarin,
yaitu mengunduh kartu keluarga dari
aplikas SIAK di ruangan help desk
center bersamateman teman yang msib
yang lain. saya mendapatkan sedikit
masalah karena kadang laptop saya
bermasalah, tetapi tetap
mengerjakan tugas saya satu hari full.

saya

mengunduh kartu

keluarga dari aplikas
SIAK di ruangan help

desk center

14 Sep 2022

Alhamdulillah di hari ini saya masih
mengerjakan tugas yang sama seperti
kemarin vyaitu
keluarga dari aplikas SIAK, di ruang
help desk center bersama teman teman
yang
mengalami kendala pada laptop saya

mengunduh  kartu

lannya, dan saya mash

yang kadang suka nge-blank sendiri
tetapi tetap berusaha
menyelesaikan tugas ini agar sdesai

saya

sebelum deadline

mengunduh kartu

keluarga dari aplikas
SIAK di ruangan help

desk center

15 Sep 2022

alhamdulillah hari ini
mengerjakan tugas tambahan yaitu

saya mash

mengunduh kartu keluarga bersama
teman teman msab lainnya di ruangan
hel p desk center, walaupun |aptop saya
sering bermasalah tetapi alhamdulillah
saya sudah hampir selesa untuk

pengerjaanya.

mengunduh kartu

keluarga dari aplikas
SIAK di ruangan help

desk center




16 Sep 2022

alhamdulillah hari ini saya senang
sekali karena hari ini saya sdesal
dalam pengerjaan tugas saya, dan ini
adalah hari terakhir dari pengunduhan
SIAK. setelah

selesal dari tugas saya ,saya membaca

kartu kduarga dari

dan mempelgjari berkas sengketawaris
yang diberikan dari bu mentor- bu

vivid

mengunduh kartu

keluarga dari aplikas
SIAK di ruangan help

desk center

19 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman”

legal  yang
pelayanan di

membantu
|oket

lainnya
sola It.1 di
dispendukcapil surabaya, membantu
rekapitulag permohonan dan solus
yang  di gjukan

Alhamdulillah hari ini
berkesempatan ikut menemani

masyarakat.
saya juga
pak
wawan BAP
kepolisan di POLDA JATIM, BAP
dilakukan dari
menjelang maghrib

untuk  memenuhi

dang sampa sore

membantu pelayanan di
It.1 di loket
dispendukcapil surabaya,

siola
membantu  rekapitul aei
permohonan dan solus
yang di gjukan
masyarakat. menemani
pak

memenuhi

untuk
BAP
kepolisan di POLDA
JATIM, BAP dilakukan

dari sang sampa sore

wawan

menjelang maghrib

20 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman

legd
pelayanan di lantai 1 gedung siola,

teman officer membantu
merekap dan memberikan solus
terhadap permasdahan yang ada pada
masyarakat, lalu pada siang harinya
cafe

mengantarkan

kita membantu pelayanan di
adminduk  seperti

membantu pelayanan di
lantac 1 gedung siola,
merekap dan memberikan

solus terhadap
permasalahan yang ada
pada masyarakat,

membantu pelayanan di
cafe adminduk seperti




masyarakat atau tamu yang ada janjian
dengan staff dispendukcapil atau

mengurus keabsahan dan lainnya.

mengantarkan

masyarakat atau tamu
yang ada janjian dengan
staff dispendukcapil atau
mengurus keabsahan dan

lainnya

21 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman

lega
pelayanan di lantai 1 gedung siola,

teman officer  membantu
merekap dan memberikan solus
terhadap permasdahan yang ada pada
masyarakat, lalu saya digak oleh pak
wawan untuk pergi ke pengadilan tata
usaha negara untuk menyelesaikan
perkarayang ada, sayajugadiagjak oleh
bagian hukum pemkot surabaya untuk
melihat yang  sedang

dijalaninya. lau pulangnya saya dan

sidang

legal offiver yg lainnya membantu
pelayanan di cafe adminduk seperti
mengantarkan masyarakat atau tamu
yang ada janjian dengan <aff
dispendukcapil atau

keabsahan dan lainnya.

mengurus

membantu pelayanan di
lantac 1 gedung siola,
merekap dan memberikan
solus terhadap
permasalahan yang ada
padamasyarakat. pergi ke
pengadilan tata usaha
negara untuk
menyelesaikan  perkara
yang ada, sayajugadigak
oleh  bagian  hukum
pemkot surabaya untuk
melihat
sedang
membantu pelayanan di

cafe adminduk

sdang yang
dijalaninya.

22 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman

lega
pelayanan di lantai 1 gedung siola,

teman officer  membantu
merekap dan memberikan solus
terhadap permasdahan yang ada pada

masyarakat, lalu pada siang harinya

membantu pelayanan di
lantac 1 gedung siola,
merekap dan memberikan
terhadap
permasalahan yang ada
pada

solus

masyarakat.




cafe

mengantarkan

kita membantu pelayanan di
adminduk  seperti
masyarakat atau tamu yang ada janjian
dengan staff dispendukcapil atau

mengurus keabsahan dan lainnya.

membantu pelayanan di
cafe adminduk

23 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman

legal
pelayanan di lantai 1 gedung siola,

teman officer  membantu
merekap dan memberikan solus
terhadap permasdahan yang ada pada
masyarakat, lalu pada siang harinya
cafe

mengantarkan

kita membantu pelayanan di
adminduk  seperti
masyarakat atau tamu yang ada janjian
dengan staff dispendukcapil atau

mengurus keabsahan dan lainnya.

membantu pelayanan di
lantac 1 gedung siola,
merekap dan memberikan
terhadap
permasalahan yang ada.

0lus

membantu pelayanan di
cafe adminduk.

26 Sep 2022

Alhamdulillah, pada hari ini

bertugas untuk membantu pel ayanan di

saya

loket dispendukcapil di gedung siola
lanta 1 yaitu merekap permohonan
pelayanan penduduk serta solus dari
permasalahannya di google form. lalu
saya berkesampatan ikut bersama pak
wawan ke pengadilan negri untuk
melihat dan mempeajari sidang yang
dilaksankan pada kasus yang masih
padalingkup dispendukcapil. lalu pada
siang hari kami bersama teman teman
legal berkesempatan untuk mengikuiti
rapat yang dipimpin oleh pak kepala

membantu pelayanan di
loket dispendukcapil di
gedung siolalantai 1 yaitu

merekap permohonan
pelayanan penduduk serta
solus dari

permasalahannya di
google form. ke
pengadilan negri  untuk
melihat dan mempe gjari
sidang yang dilaksankan
pada kasus yang mash
pada

dispendukcapil.

lingkup




dinas, kita mengikuti rapat bersama bu
mentor-ibu vivid, bu eva, pak ivan,
serta ibu" yang lannya yang mohon
maaf saya belum kena J)\ , menurut
saya pengalaman ini sangat berkesan

karena bisa duduk dan bertukar pikiran

mengena masdah hukum daam
lingkup  dispendukcapil  bersama
orang-orang yang ahli dan

berpengalaman di bidangnya.

mengikuti rapat yang
dipimpin oleh pak kepaa
dinas, kita mengikuti
rapat bersama bu mentor-
ibu vivid, bu eva, pak
ivan, serta ibu" yang

lainnya

27 Sep 2022

Alhamdulillah hari ini saya dan teman
teman legal mengerjakan tugas baru
dari arahan pak kadis sebelumnya,
yaitu membuat dan menyusun materi
akan
sosialisas

adminduk yang nantinya

digunakan untuk
masyarakat entah itu secara langsung
ataupun melalui swargaloka, untuk
hari ini kita menyusun untuk materi
lontong balap. lalu disiang hari kami
membantu mas agus dalam pelayanan
masyarakat di lobby dispenduk atau
cafe peayanan adminduk, seperti
membantu keabsahan atau membantu
masyarakat atau tamu dispenduk ketika
staff

dan

ingin  bertemu  dengan

dispendukcapil surabaya

mengarahkannya

membuat dan menyusun
adminduk,

menyusun untuk materi

materi

lontong baap. pelayanan
|obby
atau cafe

masyarakat  di
dispenduk

pelayanan adminduk

28 Sep 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

teman teman legal officer membuat

membuat gambaran kasar

feeds ig tentang materi




gambaran kasar feedsig tentang materi
hukum lontong balap, yang ini akan
kitalakukan kerja sama dengan bagian
swargaloka. Lalu pada siang hari nya
kami bertiga membantu menjaga dan
|obby
pelayanan

melayani  masyarakat  di
diapendukcapil/cafe

adminduk bersama mas agus.

hukum lontong baap,
membantu menjaga dan
melayani masyarakat di
|obby
diapendukcapil/cafe

pelayanan adminduk.

29 Sep 2022 | Alhamdulillah pada hari ini saya dan | membuat gambaran kasar
teman teman legal officer membuat | brosur tentang materi
gambaran kasar brosur tentang materi | hukum lontong baap,
hukum lontong balap, yang ini akan | membantu menjaga dan
kitalakukan kerja sama dengan bagian | melayani masyarakat di
swargaloka untuk masalah pembuatan | lobby
designnya atau layoutny, Lalu pada| diapendukcapil/cafe
siang hari nya kami bertiga membantu | pelayanan adminduk.
menjaga dan melayani masyarakat di
lobby diapendukcapil/cafe pelayanan
adminduk bersama mas agus dan mbak
mirza

30Sep 2022 | Alhamdulillah pada hari ini  kami | membantu secara
bertiga berkesempatan kembadi untuk | administratif sidang

menyaksikan dan membantu secara
administratif sidang lontong balap
secara langsung. Dan di siang hari nya
membantu

kami dan melayani

masyarakat di cafe pelayanan

adminduk atau lobby dispendukcapil,

seperti menerima  keabsahan atau

lontong balap secara
langsung. membantu dan
melayani masyarakat di
cafe pelayanan adminduk
atau |obby

dispendukcapil.




mengantarkan masyarakat yang ingin
bertemu dengan staff dispendukcapil

3 Okt 2022

Alhamdulillah hari ini saya dari pagi
sudah digjak oleh pak wawan untuk
pergi ke pengadilan negri surabaya
untuk melaksanakan 1 sidang yang ada
walaupun hujan saya dan pak wawan
tetap berangkat, lalu pada sang
harinya saya dan teman teman legal
officer membantu pelayanan di cafe
adminduk, membantu mas agus daam
hal keabsahan dan mengantarkan
masyarakat yang ingin bertemu dengan

bu ambar.

pergi ke pengadilan negri
surabaya untuk
melaksanakan 1 sidang
yang ada. membantu
pelayanan di cafe

adminduk.

4 Okt 2022

pada hari ini alhamdulillah saya dan
teman teman legal officer membantu
pelayanan di lantai 1 gedung siola,
merekap dan memberikan solus pada
masalah yang ada pada masyarakat.
kami  menemukan adanya akta
perkawinan yang ternyata pasu, kami
digarkan oleh mas putra agar bisa
meng identifikas akta mana yang adli
dan mana yang palsu, akta tersebut
diterbitkan oleh biro jasa yang tidak
bertanggung jawab yang akhirnya
masalah tersebut di berikan mas putra
masalah tersebut ke web khusus yang
dimana nanti akan ditangani lebih
lanjut dengan yang lebih ahli ddam

membantu pelayanan di
lantac 1 gedung sola
menemukan adanya akta
perkawinan yang ternyata
palsu, kami digarkan
oleh mas putra agar bisa
identifikas  akta

mana yang adi dan mana

meng

yang palsu, membantu
pelayanan di cafe

adminduk.




bidangnya. lalu pada siang harinya
kami membantu pelayanan di cafe
keabsahan dan

menerima tamu atau masyarakat yang

adminduk  seperti

adajanji dengan pihak dispendukcapil

5 Okt 2022

Alhamdulillah hari ini saya membantu
pelayanan di lantai 1 siola bersama
teman teman legd officer yang lain,
merekap dan memberikan solus
terhadap masalah masyarakat yang
ada, lalu kami koordinas dengan pihak
swargaloka untuk masalah design
brosur yang sudah diberikam masukan
oleh bu mentor, lalu pada siang harinya
kita seperti biasa membantu pelayanan
di lantai 3 siola, di lobby dispenduk
capil

membantu pelayanan di
lantal 1 sola, koordinas
dengan pihak swargdoka
untuk masalah design
yang  sudah

diberikam masukan oleh

brosur

membantu
lantai 3

bu mentor,
pelayanan di
siola, di lobby dispenduk
capil.

6 Okt 2022

Alhamdulillah hari ini saya bersama
teman teman legal yang lain turun ke
lantai 1 siola padaloket dispendukcapil
surabaya untul membantu pelayanan
serta merekap masdah yang diajukan
lalu pada sang

harinya kami membantu mas agus

oleh masyarakat,

dalam pelayanan ke masyrakat seperti
keabsahan dan menerima tamu serta
masyrakat yang sudah ada janji denga
staff dispendukcapil

membantu pelayanan
serta merekap masaah
yang digukan oleh
masyarakat di lantai 1
sola, membantu mas
agus dalam pelayanan ke
masyrakat di  |obby

dispendukcapil.

7 Okt 2022

Alhamdulillah,  hari  ini

berkesampatan kembali untuk pergi

saya

berkesampatan  kembali

untuk pergi mengunjungi




POLDA JATIM di

surabaya. Bersama pak wawan kita

mengunjungi

memenuhi 2

panggilan BAP dari kepolisian. Untuk
kali ini saya senang sekali karena
berkesampatan dan dibolehkan untuk
mengikuti dan masuk kedalam ruangan
penyidik untuk menyimak BAP yamg
dilakukan penyidik polis dengan pak
wawan, saya mendapatkan banyak
pengalaman dan wawasan baru. serta
bisa mengerti suati kasus dari
pandangan kepolisian. Kami di polda
jatim dari pagi sampai sore, ldu saya
menyempatkan  untuk  membantu
pelayanan di It 3 sola aau di cafe

adminduk bersama feren dan mas agus

POLDA  JATIM di
surabaya. Bersama pak
wawan kita memenuhi 2
panggilan BAP  dari
kepolisian.

10 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal yang lain membantu
pelayanan di lantai 1 sola di loket
dispendukcapil surabaya, merekap dan
memberikan solusi dari permasalahan
yang aukan oleh masyarakat, lalu
setelah jam igtirahata kita lanjutkan
dengan membantu mas agus,
|obby

dispendukcapil atau cafe adminduk

membantu  pelayanan  di
sola lantai 3, menerima tamu dan
mengarahkan pemohon yang ada janji
staff
dispendukcapil untuk konsultas, atau

atau ingin menemuli

membantu pelayanan di
lanta 1 sola di loket
dispendukcapil Surabaya,
membantu  mas agus,
membantu pelayanan di
lobby

atau cafe adminduk siola

dispendukcapil

lantai 3.




mengarahkannya ke ruangan staff
tersebut.

11 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal yang lain membantu
pelayanan di lantai 1 sola di loket
dispendukcapil surabaya, merekap dan
memberikan solusi dari permasalahan
yang aukan oleh masyarakat, lalu
setelah jam idtirahata kita lanjutkan
dengan membantu mas  agus,
lobby

dispendukcapil atau cafe adminduk

membantu  pelayanan  di
sola lantai 3, menerima tamu dan
mengarahkan pemohon yang ada janji
staff
dispendukcapil untuk konsultas, atau

atau ingin menemuli
mengarahkannya ke ruangan staff
tersebut

membantu pelayanan di
lanta 1 siola di loket
dispendukcapil surabaya,
merekap dan memberikan
solus dari permasalahan
yang oleh
masyarakat. membantu

gukan

mas agus, membantu
|obby
dispendukcapil atau cafe
adminduk siolalantai 3

pelayanan  di

12 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal yang lain membantu
pelayanan di lantai 1 sola di loket
dispendukcapil surabaya, merekap dan
memberikan solusi dari permasalahan
yang aukan oleh masyarakat, lalu
setelah jam idtirahata kita lanjutkan
dengan membantu mas agus,
|obby

dispendukcapil atau cafe adminduk

membantu  pelayanan  di

sola lantai 3, menerima tamu dan

membantu pelayanan di
lantar 1 siola di loket
dispendukcapil Surabaya,
membantu  mas agus,
membantu pelayanan di
lobby

atau cafe adminduk siola

dispendukcapil

lantai 3.




mengarahkan pemohon yang ada janji
staff
dispendukcapil untuk konsultas, atau

atau ingin menemuli
mengarahkannya ke ruangan staff
tersebut

13 Okt 2022 | Alhamdulillah pada hari ini saya dan | membantu pelayanan di
temantemanlegal yanglan membantu | lantai 1 sola di loket
pelayanan di lantai 1 siola di loket | dispendukcapil Surabaya,
dispendukcapil surabaya, merekap dan | membantu mas agus,
memberikan solus dari permasaahan | membantu pelayanan di
yang aukan oleh masyarakat, lalu | lobby dispendukcapil
setelah jam igtirahata kita lanjutkan | atau cafe adminduk siola
dengan membantu mas agus, | lanta 3.
membantu  pelayanan di  lobby
dispendukcapil atau cafe adminduk
sola lantai 3, menerima tamu dan
mengarahkan pemohon yang ada janji
atau ingin menemuli staff
dispendukcapil untuk konsultas, atau
mengarahkannya ke ruangan staff
tersebut

14 Okt 2022 | Alhamdulillah pada hari ini saya dan | membantu pelayanan di

teman teman legal yang lain membantu
pelayanan di lantai 1 sola di loket
dispendukcapil surabaya, merekap dan
memberikan solus dari permasalahan
yang aukan oleh masyarakat, lalu
setelah jam igtirahata kita lanjutkan
dengan

membantu  mas  agus,

membantu  pelayanan di  lobby

| oket
dispendukcapil Surabaya,

lanta 1 diola di
membantu  mas agus,
membantu pelayanan di
lobby dispendukcapil
atau cafe adminduk siola
lantai 3.




dispendukcapil atau cafe adminduk
sola lantai 3, menerima tamu dan
mengarahkan pemohon yang ada janji
staff
dispendukcapil untuk konsultasi, atau

atau ingin menemuli
mengarahkannya ke ruangan staff
tersebut

17 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

legal  yang
mel akukan pekerjaan atau tigas seperti

teman teman lain
biasanya yaitu membantu pelayanan di
lanta 1 siola di loket dispendukcapil
surabaya, merekap dan memberikan
solus dari permasaahan yang aukan
oleh masyarakat, ldu setelah jam
istirahata kita lanjutkan dengan
membantu mas agus, membantu
pelayanan di

atau cafe adminduk siola lantai 3,

lobby dispendukcapil

menerima tamu dan mengarahkan
pemohon yang ada janji atau ingin
menemui  staff dispendukcapil untuk
konsultasi, atau mengarahkannya ke

ruangan staff tersebut.

membantu pelayanan di
| oket
dispendukcapil Surabaya,

lanta 1 sioa di
membantu  mas agus,
membantu pelayanan di
lobby
atau cafe adminduk siola

dispendukcapil

lantai 3.

18 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

legal  yang
mel akukan pekerjaan atau tigas seperti

teman teman lain
biasanya yaitu membantu pelayanan di
lantai 1 siola di loket dispendukcapil

surabaya, merekap dan memberikan

membantu pelayanan di
| oket
dispendukcapil Surabaya,

lanta 1 siola di
membantu  mas agus,
membantu pelayanan di

|obby dispendukcapil




solus dari permasaahan yang aukan

atau cafe adminduk siola

oleh masyarakat, ldu setelah jam | lanta 3.
igirahata kita lanjutkan dengan
membantu mas agus, membantu
pelayanan di lobby dispendukcapil

atau cafe adminduk siola lantai 3,
menerima tamu dan mengarahkan
pemohon yang ada janji aau ingin
menemui staff dispendukcapil untuk
konsultasi, atau mengarahkannya ke

ruangan staff tersebut.

19 Okt 2022 | Alhamdulillah, pada hari ini saya| stand by di pelayanan
membantu dan stand by di pelayanan | loket dispendukcapil
loket dispendukcapil lantai 1 seperti | lanta 1 seperti biasanya.
biasanya, merekap dan mencatat | mengambil berkas
permasalahan yang digukan oleh | dokumen pengadilan
masyarakat dan memberikan | yang diberikan oleh bu
solusinya. lau pada sang hari saya| mentor untuk  dibuat
mengambil berkas dokumen | kronologinya atau legal
pengadilan yang diberikan oleh bu | opinion terhadap kasus
mentor untuk dibuat kronologinyaatau | itu. dilanjutkan dengan
legal opinion terhadap kasus itu. | membantu mas agus
dilanjutkan dengan membantu mas | melayani permohonan di
agus melayani permohonan di lantai 3 | lantal 3 siola
sola

20 Okt 2022 | Alhamdulillah pada hari ini saya| membantu pelayanan di

membantu pelayanan di lantai 1 siola,
merekap dan memberikan solus yang
ada digiukan masyarakat lalu pada

siang hari kami membantu mas agus

lantai 1 sola,
mempe ajari perkara dari
dokumen yangdiberikan

bu mentor kemarin,




dalam meayani masyrakat di lantai 3| membantu mas agus
sola atau tepanya di lobby | dalam mel ayani
dispendukcapil  kita juga membaca’ | masyrakat di lantai 3siola
dan mempelajari perkaradari dokumen | atau tepatnya di lobby
yang diberikan bu mentor kemarin dispendukcapil.

21 Okt 2022 | Alhamdulillah pada hari ini saya| mengerjakan tugas
membantu pelayanan di lantai 1 siola, | membuat kronologi atau
merekap dan memberikan solus yang | legal opinion berdasarkan
ada digiukan masyarakat lalu pada| dokumen yang diberikan
siang hari kami membantu mas agus | oleh bu mentor,
dalam melayani masyrakat di lantai 3 | membantu pelayanan di
sola atau tepanya di lobby | lanta 1 sola
dispendukcapil kita juga mulai
mengerjakan tugas membuat kronol ogi
atau legal opinion berdasarkan
dokumen yang diberikan oleh bu
mentor

24 Okt 2022 | Alhamdulillah, pada hari ini saya| pergi bersamapak wawan

berkesempatan untuk pergi bersama
pak wawan ke pengadilan negri
surabaya, guna memenuhi panggilan.
Ini pertama kainya saya mengikuti
yang dilakukan  oleh

hal ini  merupakan
pengalaman baru bagi saya. medias

mediasi
pengadilan.

berjalan agak a ot dan akan dilanjutkan
depan. lalu
dilanjutkan untuk membantu mas agus

minggu kegiatan

menerima dan melayani pemohon atau

ke pengadilan  negri

surabaya, guna
memenuhi panggilan. Ini
pertama kdinya saya
mengikuti medias yang
dilakukan oleh
pengadilan.  membantu
mas agus menerima dan
melayani pemohon atau
tamu yang datang di siola
lantac 3 atau lobby

dispendukcapil.




tamu yang datang di siolalantai 3 atau
lobby dispendukcapil .

25 Okt 2022

alhamdulillah, kegiatan saya pada hari
ini saya jalani seperti biasa. pagi hari
saya turun untuk membantu pelayanan
dan merekap permohonan penduduk
serta mencatat solusiny. lalu di siang
hari saya lanjutkan dengan membaca
berkas gugatan terbaru yang diberikan
oleh bu vivid kepada kita untuk dibuat
kronologiny dan membantu mas agus
dalam melayani tamu serta pemohon
yang beradadi lantai 3 siolaatau lobby
dispendukcapil surabaya

turun untuk membantu
pelayanan dan merekap
permohonan  penduduk
serta mencatat solusiny.
membaca berkas gugatan
terbaru yang diberikan
oleh bu vivid kepada kita
untuk dibuat kronologiny
dan membantu mas agus
tamu
yang
berada di lantai 3 sola

daam medayani

serta  pemohon

26 Okt 2022

Alhamdulillah, untuk hari ini dan

kemarin saya merasa  kurang
dikarenakan 2 teman saya sedang sakit.
untuk hari ini saya membantu
pelayanan di lanta 1 merekap
permasalahan dan solus permohonan
yang digukan masyarakat lalu karena
ada penilaan dr pusat saya
melanjutkan membuat kronologi dr
dokumen gugatan yg diberikan bu
mentor, dilanjutkan dengan membantu
mas agus dalam menerima tamu dan
permohonan masyarakat di lantai 3
sola atau di lobby dispendukcapil

surabaya.

membantu pelayanan di
lantai 1 merekap
permasalahan dan solus
permohonan yang
digjukan masyarakat.
melanjutkan  membuat
kronologi dr dokumen
gugatan yg diberikan bu
mentor, dilanjutkan
dengan membantu mas
agus dalam menerima
tamu dan permohonan
masyarakat di lantai 3
|obby

dispendukcapil surabaya.

sola aau di




27 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

legal
pelayanan di lantai 1 sola di loket

teman’ officer membantu
disdukcapil surabaya, merekap dan
kepada

permasalahan yang digukan oleh

memberikan solus
masyrakat lalu pada sang hari saya
membantu mas agus dalan melayani
tamu yang ingin bertemu daff
dispendukcapil atau pemohon yang
diarahkan ke lantai 3 untuk kabsahan

dan sebagainy

membantu pelayanan di
lanta 1 siola di loket
disdukcapil
merekap dan memberikan
solus kepada
permasalahan yang

digukan oleh masyrakat.

surabaya,

membantu  mas agus

dalam medayani tamu
yang ingin bertemu staff
dispendukcapil atau
pemohon yang diarahkan
ke lantai 3 untuk

kabsahan dan sebagainy

28 Okt 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

legal
pelayanan di lantai 1 sola di loket

teman’ officer membantu
disdukcapil surabaya, merekap dan
kepada

permasalahan yang digukan oleh

memberikan solus
masyrakat lalu pada sang hari saya
membantu mas agus dalam melayani
tamu yang ingin Dbertemu <aff
dispendukcapil atau pemohon yang
diarahkan ke lantai 3 untuk kabsahan

dan sebagainy

membantu pelayanan di
lanta 1 siola di loket
disdukcapil Surabaya.
membantu  mas agus
daam medayani tamu
yang ingin bertemu staff
dispendukcapil atau
pemohon yang diarahkan

kelantai 3.

31 Okt 2022

Alhamdulilah pada hari ini saya dan
teman-teman legal officer membantu
pelayanan di lantai 1 siola, di loket
diadukcapil surabaya merekap dan

membantu pelayanan di
lanta 1 siola, di loket
diadukcapil ~ Surabaya,

membantu  mas agus




membantu memberikan solus
terhadap pernohonan yang digjukan
oleh masyarakat. lalu pada sang hari
nya kami membantu mas agus dalam
pelayanan masyarakat (keabsahan) dan
menerima tamu dispenduk yang ada
janji temu dengan staff dispendukcapil

surabaya

dalam pelayanan
masyarakat (keabsahan)
dan menerima tamu
dispenduk yang adajanji
dengan staff

dispendukcapil Surabaya.

temu

1 Nov 2022

Alhamdulillah, Mula hari ini saya dan
teman teman mendapatkan arahan baru
bu mentor

dari agar membantu

pelayanan full di lantai 1 gola,
membantu staff disdukcapil surabaya
dalam merekap dan memerikan solusi
yang ada terkadang kami membantu
masyrakat dengab keliling langsung
permasa ahan
masyarakat untuk menimidisir antrian

|oket

dan  menanyakan

mendapatkan arahan baru
agar
membantu pelayanan full
d lanta 1

dari bu mentor
sola,
membantu masyrakat
dengab keliling langsung
dan menanyakan
permasalahan masyarakat
untuk menimidisr

antrian | oket.

2 Nov 2022

Alhamdulillah saya dan teman teman
legal hari ini membantu pelayanan di
lanta 1 dola seperti  biasanya,
membantu merekap permasalahan
serta biodata pemohon ke ddam
website monev disdukcapil untuk nanti
diselesaikan atau diberikan solusi oleh
staff yang berjaga di lantai 1, lalu kami
|legal

kronologi kasus saripin yang diberikan

memperbai ki opinion atau

membantu pelayanan di
lantai 1 .Sola,
legal
opinion atau kronologi
yang
diberikan masukan" dan
ibu

memperbaiki
kasus

saripin

revisan baru dari

vivid




masukan" dan revisan baru dari ibu

vivid

3 Nov 2022

Alhamdulillah saya dan teman teman
legal hari ini membantu pelayanan di
lanta 1 dola seperti  biasanya,
membantu merekap permasaahan
serta biodata pemohon ke ddam
website monev disdukcapil untuk nanti
diselesaikan atau diberikan solus oleh

staff yang berjaga di lantai 1

membantu pelayanan di

lanta 1 s0la,

4 Nov 2022

Alhamdulillah saya dan teman teman
legal hari ini membantu pelayanan di
lanta 1 dola seperti  biasanya,
membantu merekap permasaahan
serta biodata pemohon ke dadam
website monev disdukcapil untuk nanti
diselesaikan atau diberikan solus oleh

staff yang berjaga di lantai 1

membantu pelayanan di

lantai 1 sola

7 Nov 2022

Alhamdulillah pada pagi hari ini kami
bertiga anak legd officer dipanggil
untuk  diberikan
pengarahan terkait tugas baru yang
akan kita lakukan sehari-hari, lalu kita

olen bu vivid

turun ke lanta 1 untuk medakukan
staff
Dispendukcapil di loket, merekap dan

pelayanan membantu

mendata biodata pemohon

dipanggil oleh bu vivid
diberikan

pengarahan terkait tugas

untuk

baru yang akan Kkita
lakukan sehari-hari, lalu
kita turun ke lantai 1
melakukan

membantu

untuk
pelayanan
staff Dispendukcapil di
loket

8 Nov 2022

Alhamdulillah pada pagi hari ini kami
bertiga anak legd officer dipanggil

turun ke lantai 1 untuk

melakukan pelayanan




oleh bu eva ke ruangan capil untuk
diberikan pengarahan terkait tugas
baru yaitu membantu mengerjakan
yang akan
digunakan untuk panduan asn baru
yang akan diletakkan di kelurahan ,
lalu kita turun ke lanta 1 untuk

excel kedepannya

melakukan pelayanan membantu staff
dispendukcapil di loket, merekap dan

mendata biodata pemohon

staff
dispendukcapil di loket,

membantu

dipanggil oleh bu eva ke
ruangan  capil  untuk
diberikan pengarahan

terkait tugas baru.

9 Nov 2022

Alhamdulillah hari ini kami bertiga
anak" legal berkesempatan digjak oleh
pak wawan untuk mengikuti sidang di
Pengadilan Tata Usaha Negri surabaya
juanda sidoarjo dari pagi jam 9 sampai
pulang jam 5 sore sampa kembali di
gedung siola, sidang kdi ini membahas

perubahan nama seorang pemohon

mengikuti  sidang  di

Pengadilan Tata Usaha
Negri
sidoarjo dari pagi jam 9

surabaya juanda

sampal pulang jam 5 sore
kembali  di
gedung siola, sdang kali

sampai

ini membahas perubahan

nama seorang pemohon

10 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini

membantu pelayanan di loket lantai 1

saya

siola, membantu staff dispendukcapil
untuk merekap permsdahan dan
mendata biodata para pemohon untuk
kedalam
monev.dispendukcapil

dimasukkan website

membantu pelayanan di

loket lantai 1 Sodla,
membantu staff
dispendukcapil untuk
merekap permsa ahan dan
mendata biodata para
pemohon untuk
dimasukkan kedalam
website

monev.dispendukcapil




11 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini

membantu pelayanan sidang lontong

saya

balap di gedung siola lanta lalu pada
' staff
merekap

siang hari membantu

dispendukcapil untuk
permsalahan dan mendata biodata para
pemohon untuk dimasukkan kedalam

website monev.dispendukcapil

membantu pel ayanan
sidang lontong balap di
sola lantal,

staff

untuk

gedung
membantu
dispendukcapil
merekap permsa ahan dan
mendata biodata para
untuk
kedalam

pemohon
dimasukkan
website

monev.dispendukcapil

14 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal officer yang lain
dipanggil kembai oleh bu Eva ke
ruangan Capil untuk diberikan tugas
baru yaitu excel yang beris
persyaratan persyaratan atau respon
jawaban di KNG yang dimana kita di
arahkan untuk membetulkan apabila
lalu

dilanjutkan kita mengerjakan tugas

ada kata yang kurang pas.

yang diberikan bu eva

dipanggil kembali oleh bu
Eva ke ruangan Capil
untuk diberikan tugas
baru yaitu excd yang
beris persyaratan
persyaratan atau respon
jawaban di KNG yang
dimana kita di arahkan
untuk membetulkan
apabila ada kata yang
kurang pas. mengerjakan
tugas yang diberikan bu

€va

15 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal officer yang lain
mengerjakan tugas yang diberikan oleh
bu eva kemarin lalu dilanjutkan dengan
konsultas terkait tugas yang diberikan

oleh bu evadengan masrizal ldu lanjut

mengerjakan tugas yang
diberikan oleh bu eva
kemarin lau dilanjutkan
dengan konsultas terkait
tugas yang diberikan oleh

bu eva dengan mas rizal




mengerjakan serta merevis sesual

dengan arahan masrizal

lalu lanjut mengerjakan
serta merevis  sesuai

dengan arahan masrizal

16 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan

lega
berkesempatan kembali digjak oleh

teman  teman popfficer
pak wawan ke pengadilan tata usaha
negara surabaya di juanda, sidoarjo.
kami mengikuti lanjutan sidang yang
telah kami ikuti di minggu yang lalu
terkait perubahan nama seorang

pemohon

digjak oleh pak wawan ke
pengadilan tata usaha
negara surabaya  di
juanda, dsdoarjo. kami
mengikuti lanjutan sidang
yang telah kami ikuti di
minggu yang lau terkait
perubahan nama seorang

pemohon

17 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini
bagian legd officer, digita arsp serta

kami

arsiparis dipanggil ke ruangan capil
ruangan  bu
mendapatkan arahan terkait sedikit

atau eva untuk
perubahan tugas sehari hari yang akan
dilakukan Lalu

dilanjutkan pelayanan di  depan

kedepannya.

ruangan capil membantu menerima
serta menyimak permasalahan yang
lebih rumit dp biasanya. ldu kami juga
diberikan tugas baru dari mas riza
yaitu membantu verifikas berkasyang
ada di E-capil

bagian officer,
digita
arsparis  dipanggil
ruangan  capil

ruangan bu eva untuk

legal
arsip serta
ke

atau

mendapatkan arahan
terkait sedikit perubahan
tugas sehari hari yang
akan dilakukan
kedepannya. Lalu
dilanjutkan pelayanan di
depan ruangan capil
membantu menerima
serta menyimak

permasalahan yang lebih
dp
diberikan tugas baru dari

rumit biasanya,

mas rizal yaitu membantu




verifikas berkasyang ada
di E-capil

18 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini

melanjutkan membantu tugas yang

saya
diberikan olen mas rizal yaitu
verifikas berkas berkas pengajuan
lontong bal ap yang diajukan di website
e capil
membantu pelayanan di depan ruangan

, lalu dilanjutkan dengan

capil lantai 3 siolamembantu bu ambar
serta staff yang lain dalam menerima
tamu yang berkonsultas terkait akte"

yang ada.

melanjutkan  membantu
tugas yang diberikan oleh
mas rizal yaitu verifikas
berkas berkas pengguan
balap  yang
digukan d webste e

lontong

capil , lalu dilanjutkan
dengan membantu
pelayanan di  depan
ruangan capil lanta 3

siola

21 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini
mendapatkan  pengarahan  seperti

biasanya oleh bu eva dan bu vivid

saya

tentang pemvuatan materi lontong
bal ap yang akan dibuat menjadi brosur,
lalu saya mendapatakn tugas baru dan
arahan varu dari bu eva terkait
pembuatan matrix atau skema alur
pengubahan biodata di akta kelahiran,
saya dibantu oleh mas roy dalam
metari apa saja serta pembahasan

singkat terkait penyusunan matrix ini

mendapatkan pengarahan
seperti biasanya oleh bu
eva dan bu vivid tentang
pemvuatan materi
lontong balap yang akan
dibuat menjadi brosur,
arahan varu dari bu eva
terkait pembuatan matrix
alur
pengubahan biodata di

akta kd ahiran.

atau skema

22 Nov 2022

Alhamdulillah hari
menyelesaikan

ini saya sudah
tugas matriks yg
diberikan olen bu eva, sedang
menunggu perbaikan atau tambahan

dari mas roy saya juga membantu

menyelesaikan tugas
matriks yg diberikan oleh

bu eva




menyrlesaikan tugas yg diberikan oleh

masriza terksit e capil

23 Nov 2022

Alhamdulillah hari ini saya sudah
menyelesaikan matriks
perubahan biodata akta lahir yang

tugas

sudah diberi pembetulan serta revis
oleh mas roy, saya juga membantu
memeriksa berkas pengajuan di e capil,

tugas yg diberikan oleh masrizal

menyelesaikan tugas

matriks perubahan
biodata akta lahir yang
sudah diberi pembetulan
serta revis oleh mas roy,
membantu  memeriksa
berkas pengajuan di e
capil, tugas yg diberikan

oleh masrizal

24 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini
membantu
mengecek
membantu verifikas permohonan yang

saya
teman teman saya

berkas berkas dan
ada di website E capil sesuai arahan
dari mas Rizal. Lalu lanjut memeriksa
dokumen perubahan biodata yang

diberikan masroy

dokumen
biodata,

mengecek berkas berkas

memeriksa

perubahan

dan membantu verifikas
permohonan yang ada di

website E capil

25 Nov 2022

Alhamdulillah pada hari ini saya dan
teman teman legal yang lain membantu
pelayanan pada acara sidang lontong
balap yang diadakan di gedung siola,
hall It 2. lalu pada siang harinya
mengecek e capil dan membantu mas
rizal dalam mengecek berkas yg ada
dalam permohonan yang dig ukan

membantu pelayanan
pada acara sidang lontong
balap yang diadakan di
gedung siola, membantu
dalam

mengecek berkas yg ada

mas riza

dalam permohonan yang

digjukan

28 Nov 2022

29 Nov 2022

30 Nov 2022
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Bab VII

Lampiran C. <Dokumen Teknik>

WALIKOTA SURABAYA
PROVINSI JAWA TIMUR

PERATURAN WALIKOTA SURABAYA
NOMOR 10 TAHUN 2022

TENTANG

TATA CARA PENYELENGGARAAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
DENGAK RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang

Mengingar

WALIKOTA SURABAYA.

. bahwa dalam rangka pelaksanoan ketentuan Pasal 10 ayar
5], Pa=al 30 ayat {4), Pasal 41 ayat (2], Pasal 45 ayat {3),
Pasal 92 ayat (4), Pasal 104 ayat (3], dan Pasal 1158
Peraturan Daerah Kota Surabaya Nomor 6 Tabun 2019
tentang Penyelengparaan Administrasi Kependudukan, serta
dalam

rangka peningkatan  pelayanan  admanistrasi

kependudukan dan efisiensi persvaratan, perha diatur dalam
suatu Peraturan Walikota,

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sehagaimana dimaksud
dalamn hurul s, perly menctapkan  Peraturan  Walikots
tentang  Tata  Cara  Penyelengguraan  Administrasi
Kependudukan:

1.

Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daemah Kota Beswr dalam Lingkungan
Propinst Jawa Timur / Jawa Tengah / Jawa Barat dan
Daeral  Istimvews  Yogyakarta telah diubah  dengan
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1965 (Lembaran
Negaran Republik Indanesia Tahun 1965 Nomor 19,
Tambahan Lembaran Negara Republik  Indonesia
Nomor 27309,

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan [Lembaran Negars Republik
Indonesia Tahun 2006 Nomor 124, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4674) sebagaimana
telah divhah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun
2013 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2013
Nomor 232 Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesa Nomar 5475);
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